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INTRODUCCION

El presente manual de usuario constituye un instrumento de consulta y apoyo

disefiado para facilitar a los colaboradores (Coordinadores(as) de Estado, Ejes y

Aldeas, Docentes Colaboradores y Triunfadores) el seguimiento de las actividades

académicas y administrativas con el manejo del Sistema Unificado de Captacion y
Registro Estudiantil (SUCRE).

En el mismo se detallan los procesos (mddulos) a seguir para efectuar consultas,

vincular a los triunfadores(as), relacionar secciones, aldeas y docentes en tiempo

real mostrando todos los escenarios que cubren los requerimientos de los

usuarios.
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DEFINICION

i

Es un sistema disefiado con el fin de proporcionar el seguimiento de las
actividades académicas y administrativas, que sirve de respaldo a las Instituciones
de Educacion Universitaria (IEU) acreditadora tanto en el ambito académico como
de los procesos administrativos de asignaciones de los diferentes actores que
conforman LA MISION SUCRE (coordinadores, docentes colaboradores vy

triunfadores).

REQUISITOS PARA UTILIZAR EL MODULO DE SISTEMA DE GESTION DE
CONTENIDOS DE LA MISION SUCRE

Para acceder al SUCRE usted sélo necesita un navegador web con Internet y
tener una cuenta de usuario con contrasefia, asignada por la Direccién de
Tecnologia de la Informacion. Este manual asume que usted tiene experiencia en

el uso general de navegadores web.

VENTAJAS DEL SISTEMA UNIFICADO DE CAPTACION Y REGISTRO
ESTUDIANTIL

* Permite vincular a los triunfadores(as) con la seccion.

« Emite los reportes de aldeas, secciones, mallas curriculares, notas,

triunfadores y triunfadoras, personal operativo, docentes colaboradores de
aldeas.

* Hace seguimiento y control a los periodos académicos y a las cargas

horarias de los docentes colaboradores.
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Controlar el enlace entre coordinadores de estados, ejes y/o de aldeas,
triunfadores y Programas Nacional de Formacion (PNF) existentes en los
diferentes municipios.

Permite disefar diferentes perfiles de acceso con funciones especificas.
Existen validaciones en los campos de la base de datos, lo que permite
evitar errores en la carga de datos.

Permite realizar cambios y modificaciones segun el perfil, evitando el
solapamiento de funciones.

Permite la actualizacion de los datos y realizar las modificaciones
pertinentes.

Permite verificar los datos de cada estudiante, relacionado a las secciones,

generando el registro académico de cada uno de ellos en tiempo real.

A través del modulo administrativo se realizard la cancelacion de las asignaciones

de los colaboradores y triunfadores becados.
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PERMISOS POR PERFIL EN EL SUCRE

Tipo 1
ACTIVAR CUENTA R
USUARIO
Actualizar Datos I
Resetear cuenta del registro S R
Consultar usuario L
SEGUIMIENTO
ACADEMICO
Nueva Seccion *
Asignar Docente Colaborador *
Asignar Triunfadores *
Carga de Notas
Anular Seccion *
ALDEAS
Resumen de la Aldea ok
Consultar Aldeas N
Informacioén de la Aldea *
Administrar Operarios *
CONSULTA
Informacién de Docentes Colaborador | * | * | *
Consultar PNF L A
Informacién de Triunfador L
Consultar Secciones G I
Récord académico *
CUENTA
Mi cuenta N *
Cambiar contrasefa I
Cambiar pregunta secreta S R
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Tipo 2
g S
ACTIVAR CUENTA B *
USUARIO
Actualizar Datos
Resetear cuenta del registro *
Administrar Usuario: N
(Triunfadores, Docentes, Coordinadores)
Consultar usuario * *
SEGUIMIENTO
ACADEMICO
Administrar Ejes *
Administrar Programas Nacionales de Formacion *
Administrar Periodos Académicos *
ALDEAS
Administrar Aldeas *
Administrar Coordinadores *
Consultar Aldeas * * *
Resumen de las Aldeas *
CONSULTA
Docentes Colaborador * * * *
Programas Nacionales de Formacion (PNF) * * * *
Triunfador * *
Secciones * * * *
Periodos Académicos * * * *
Ejes * * * *
Unidad Curricular * *
CARNETIZACION
Administrar Carnet ] [ =]
REPORTES
Triunfadores * * * *
Docentes Colaboradores *
Aldeas * * * *
CUENTA
Mi cuenta * * *
Cambiar contrasefia * * *
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INGRESO AL SUCRE

En la pagina principal de Mision Sucre, se visualizard el médulo de Sistema
Unificado de Captacién y Registro Estudiantil (SUCRE), en la siguiente direccién

Web:
http://www.misionsucre.gob.ve/sucre/html/

£ Mision Sucre

© www.misionsucre.gob.ve

Gobierno Bolivariano

2
de Venezuela ﬁ@!@

@ wision'sucre | Fundacion Mision Sucre | Aldeas | Programas Nacionales de Formacion | Noticias | Mutimedia | Contactenos |
D MlSIONSI.IG!E — -

el Podar Popular
cacion Unmersharia

Fundacion Mision Suc

La jnclusion social en la Mision Sucre ha brindado

ta posibilidad de estudiar a personas privadas de libertad

Proceso Nacional

de Pre-inscripcion

Triunfador y Triunfaclora MINISTRA CORDOVA EXHORTO A ES A SER POR LA enel Inicial
- 2 o " TRANSFORMACION DE LA PATRIA
Herramientas en linea Foro Prensa MPPEU (31/01/2012)
L — La minisya del Poder Popular para la Educacion
Universitaria (Mppeu), Marlene Yadira Cordova, insalo =ste | proceso Nacional

RaisaTu cones martes la Il Fase del Plan Nacional de Formacion
Permanente de Facilitadores para Insiituciones de Educacion | d€ registro

E:istema Sucre Coordnadores do Estado i § U e | v actualizacion

Regstmide/iteas GABINETE SOCIAL RECIBIO PROPUESTA DEL FRENTE SOCIALISTA BOLIVARIANO DE
——————  ADULTOS Y ADULTAS MAYORES

Prensa MPPEU (3101/2012)

En la reunion ordinaria de este lunes del Gabinete para el
Area Social, donde se hace semanalmente un balance de las
W12 Grandes Misiones, programas y proyectos que viene
trabajando cada ministerio, se conto con la presencia del
Frente Socialista 8 S hi

Inicio de Sesion

Publicaciones

Vinculaciones

entas en linea

VOCEROS UNIVERSITARIOS DE COJEDES APOYAN PROYECTO DE LEY DE LOS
CONSEJOS ESTUDIANTILES DEL PODER POPULAR

Prensa MPPEU (31/01/2012)

stema Sucre

Hara clic sobre el
link Sistema Sucre
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INGRESAR AL SISTEMA

En esta pantalla el usuario debera ingresar el nimero de Cédula y Contrasefa y
pulsar sobre el botén tal como se muestra en la figura siguiente, los datos
gue se ingrese es proporcionado al momento de activar la cuenta, si usted no ha
activado (registrado) la cuenta deberéa presionar sobre el link  zdvar Cuenta? - ge
desplegara una ventana donde debera completar los campos para que poder

ingresar al sistema.

Sistem@ Sucre

Cédula: [ v+ |[|

Contraseiia: | |

ZActivar Cuenta?

(Olvido Su Contrasena?

PROCESO: ACTIVAR CUENTA

Paso 1

Al dar un clic sobre el link :AdivarCuenti? | se despliega una ventana en la que puede

ingresar el nimero de cédula y hara clic sobre el boton LE=ear

Activar Cuenta (paso 1)

Cédula: | v v 1
« Regresar
Fecha: 30/04/13 Hora: 10:58 04/P4
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Al dar clic sobre el botén , €l sistema le indicara si esta 0 no registrado,

tal como se muestra en la figura:

Activar Cuenta (paso 1)

I @} La persoma NO esta registrada en €l Sistemna

Para registrarse deberd dirigirse a la pagina de la Misibn Sucre

Wwww.misionsucre.gob.ve, en ella buscara el icono denominado Proceso Nacional
de Registro y Actualizacién.

Proceso Nacional
de registro
y actualizacion

“ "-—-.,.\
Y ok
—sucre

Al dar clic en link para registrar, se desplegard una ventana donde pulsara en

el
cuadro azul si es Estudiante o el anaranjado si es Docente Colaborador.

il Gotjerno Bolivariano |

Proceso nacional &
registro y actualizacion X
MSIONSUCRE
Usuar
ciave: l-m'bmmumm

it

l* Registro y actualizacién de docentes
~ colaboradores activos

-]
(=}
N
. g nln@milinnmcraw

nombre, cédula de identidad, nimero
telefénico, y la explicacién de su caso.

Educacién Universitaria Socialista Bolivariana

Fecha: 30/04/13 Hora: 10:58 04/P4
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
ING. Angélica Ortega T.S.U. JesUs Trias ING. Daniel Key Vesién: 1.1
Profesional | Coordinador Director
Folio: 12/86

MANUAL DE USUARIO: SISTEMA UNIFICADO DE CAPTACION Y REGISTRO ESTUDIANTIL (SUCRE)

L &
jPa’lante con la transformacion universitarial

MSIONSUCRE



http://www.misionsucre.gob.ve/

Gobiemno Bolivariano | ministerio del Poder Popular <) corazén
de Venezuela para laEducacién Universitaria | Fundacion Mision Sucre VENEZOLANO

Paso 2

En caso de estar registrado, se desplegara una ventana que indicara los datos
personales actualizados previamente. Para realizar la activacion de la cuenta

deberé pulsar cualquiera de los campos solicitados y haré clic en el botén .

Activar Cuenta (paso 2)

Nota: Para activar su cuenta coloque uno de los siguientes
datos del usuario:

- Correo Eléctronico:

Fecha de Nacimiento:

Los campos que intervienen en esta pantalla se especifican a continuacion :

Correo Electrénico.- Correo electronico (e-mail) del usuario si posee.
o]
Fecha de Nacimiento.- Fecha de nacimiento del usuario.

Paso 3

Al dar clic sobre el boton , se desplegara una ventana en la que debera

completar la informacién para activar la cuenta y hara clic sobre botén .
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FMS
Activar Cuenta (paso 3)

Cédula: V-17393633
Usuario: vanessa.gonzalez

Pregunta
Secreta:

[@Nombre de tu mama =]

Respuesta: DB

Confirmar |
Respuesta:

Nota: La contrasefia debe ser mayor de 6
digitos v debe estar compuesta de
Mayusculas, Minusculas y Numeros.

Contrasefia: | #000000000

Confirmar
Contrasefia:

« Regresar

Los campos que intervienen en esta pantalla se especifican a continuacion :

Pregunta Secreta.- Seleccionara la pregunta facil de recordar por el usuario, esta

pregunta secreta se utilizara en el caso de olvidar la contrasefia.

Respuesta.- Respuesta de la pregunta secreta que fue seleccionada.

Confirmar La Respuesta.- Confirmacién de la respuesta ingresada.

Contraseia.- Clave secreta con la que se registrara el usuario, esta clave se

utilizara en la pantalla principal al momento de ingresar al sistema .

Confirmar Contrasefa.- Confirmacion de la clave ingresada.
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Al dar sobre el boton , se desplegara una ventana de confirmacién y hara

clic sobre el botén | . Acepta

La pagina en http://www.misionsucre.gob.

iii La cuenta se activo exitosamente !!!
A, 'ngrese con su Céedula y Contrasefia

PROCESO: USUARIOS

En el Menu principal, hara clic en la opcion a la que requiera consultar.

Usuarios

Actualizar Datos

Resetear Cuentas Del Registro

Consultar Usuarios

Actualizar Datos

Al dar clic sobre la opcidén Actualizar Datos, se desplegara la siguiente pantalla;
verificara la informacién registrada, para actualizar debera pulse el link de Datos

Personales o Informaciéon Bancaria.

Actualizar Datos

|
I Ceédula: V- 1199714
|

Nombres: NELSOMN MANUEL
Apelllidos: LARES ALEMN
Perfil: COORDINADCR DE ALDEA

Datos Personales

Actualizar: A ;
Informacion Bancaria
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Datos Personales

Al marcar la opcibn Datos Personales, se desplegara una pantalla donde

mostrara los informacién del usuario y los campos a actualizar, posteriormente

hara clic sobre el boton [Guardar|

Los campos que intervienen en esta pantalla se especifican a continuacion :

—. Datos de Ubicacion:

Correo Electrénico.- Correo electronico (e-mail) del usuario si posee.

Teléfono Celular.- Teléfono celular del usuario.

Teléfono Local.- Teléfono local donde reside.

—. Direccion de Residencia:

Avenida.- Via donde reside.

Calle.- Calle donde vive

Piso.- Piso en el que vive.

Nro. Casal Apartamento.- Nro. de casa o apartamento donde vive el usuario

Punto Referencia.- Punto de referencia donde se localiza la residencia del

usuario.
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Informacién Bancaria

En el caso de actualizar la cuenta bancaria, hara clic en Informacién Bancaria,

se desplegard una ventana con los campos obligatorios a ingresar y hara clic

sobre el botgn [Guardar]

Informacién Bancaria

+ Campos obligatorios

Los campos que intervienen en esta pantalla se especifican a continuacion:

Forma de Pago.- Debera Seleccionar la forma de pago, si es humero de cuenta,
taquilla o Tarjeta Clave Prepagada (TCP).

Banco.- Debera seleccionar el banco donde se hara el deposito de la asignacion.
N° de TCP.- Agregara el numero de la tarjeta clave prepagada (TCP).

Tipo de Cuenta.- Debera seleccionar el tipo de cuenta.

N° de Cuenta.- Agregara el nimero de la cuenta donde se deposita

Resetear Otras Cuentas

En el mend de usuario marcara la opcion Resetear Otras Cuentas de
Triunfadores que no se encuentren vinculados en el sistema y no hallan
completado el registro.

Resetear Otras Cuentas

Cédula: [v = || 1199714 NS

@ solo se pueden resetear cuentas de tiunfadores que no han completads el registro.
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Consultar Usuario

Continuado en el menu principal, marcara la opcion Consultar Usuarios, se

desplegarda una ventana que contiene un filtro de ayuda para minimizar la

basqueda y haré clic sobre el boton :

Los campos que intervienen en el filtro se especifican a continuacion:

Consultar Usuarios

— Filtro
Ubicacion

Estado: PORTUGUESA Eje: | - Seleccione —

4

Lo

Municiplo: | [ — Seleccione — Parroquia: || — Seleccione —

0

Aldea

- Selecclone — = -|Turnn: — Seleccione — = ||Anexo: || — Seleccione —

Malla Curricular

Trayecto: || — Seleccione — =

PNF: | = selecclone —

Unidad
s — Seleccione —

Periodo: || — Selecclone — ] ; =
Curricular: | =E2EIEE0ORE S e

Otros

cuenta,|. — Seleccione — = ‘|Becanns:

| ~ seleccione — z ‘|Tlpﬂ Beca:

- Seleccione —

F‘Erﬁl:| — Seleccione — = .|Ceuu|a { Mombre / Apellido:

* Ubicacion:

Estado: Seleccionara el Estado que desee consultar el usuario.

Eje: Marque el Eje que va a consultar el usuario, si lo posee.
Municipio: Seleccionara el Municipio que va consultar.

Parroquia: Seleccionara la Parroquia requerida a consultar el usuario.
* Aldea:

Aldea: Seleccionara la Aldea a consultar.

Turno: Maque el Turno que el usuario va a consultar.

Anexo: Seleccionara en Anexo a consultar por el usuario.

* Malla Curricular:

PNF: Seleccionara el Programa Nacional de Formacion que desea consultar.
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Trayecto: Seleccionara el Trayecto a consultar.

Periodo: Seleccionara el Periodo a consultar.

Unidad Curricular: Seleccionara la Unidad Curricular a consultar.

* Otros:

Cuenta: Seleccionara la Cuenta si esta activo o no.

Becados: Seleccionara si es becado o no.

Tipo de Beca: Seleccionara el Tipo de Beca si es por PNF o por Medicina.

Perfil: Seleccionara el Perfil a consultar (Triunfador(a), Docente Colaborador(a),
Coordinador(a) de Aldea o Coordinador(a) de Eje.

Cédulal Nombrel Apellido: Ingresara el nimero de Cédula, Nombre o Apellido a

consultar.

Al pulsar sobre el botén , Se desplegara una ventana con la informacién

seleccionada en el filtro.

[T ceduim | Wombre Compiets Permi

V-11082682 | BLANCA GARCIA Coordinador Eje
V-11704780 MABEL BRICENO Coordinador Eie

[1-2]de 2 Resullados

Para jos que estan — Selaccione — = | [Aplicar

Al final de la pantalla, aparecera un seleccionador que hara clic sobre el, se
desplegara una lista con la siguiente informacion

» Asignar Docente Ad Honorem

» Asignar Docente Semi / Ad Honorem

e Eliminar Docente Semi / Ad Honorem.

Al pulsar sobre el bot6n , se modificara el estatus del dato seleccionado.

Fecha: 30/04/13 Hora: 10:58 O4/P4

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
ING. Angélica Ortega T.S.U. JesUs Trias ING. Daniel Key Vesién: 1.1
Profesional | Coordinador Director

Folio: 19/86

MANUAL DE USUARIO: SISTEMA UNIFICADO DE CAPTACION Y REGISTRO ESTUDIANTIL (SUCRE)

L &
jPa’lante con la transformacion universitarial k

MSIONSUCRE




2d Gobiemo Bolivariano | winisterio el Poder Popular <) corazén
de Venezuela para |aEducacion Universitaria | Fundacion Mision Sucre VENEZOLANO

En la consulta generada, podra dar clic sobre el nimero de la cédula se

desplegara una ventana de Informacién de acuerdo al perfil obtenido de la
consulta.

+ Coordinador(a) de Aldea o de Eje.

Informacion

Datos Coordinador
| Datos Personales
Nacionalidad v
Cédula | 110826582
ler Apellido GARCIA
2do Apellido ROIAS
ler Nombre | BLANCA
2do Nombre | ESTHER
Fecha Nacimiento 12/06/1871
Sexo FEMENING
Estado Civil | SOLTERO (A}
| Datos de Ubicacian

* Docente Colaborador(a)

Informacian

ersonales | Unidades CUrriculares Estldios Reallzados Expariencia Laboral

Datos Personales

Macionalidad W

Cedula 1116251
ler Apellido | DuRAM
Zdo Apellido | DELGADO
ler Nombre josE

2Zdo Nombre A IAIND
Fecha Nacimiento 27111941
Sexo | MASCULING
Estado Ciwvil | CASADO (A)

Datos de Ubicacion

* Triunfador(a)

| Informacion

Personzles | Datos Academicos | Otros Datos

| Datos Personales

Nacionalidad v
Cedula 979680
ler Apellido REYES
2do Apellido RIVAS
ler Nombre WVICTOR
| 2do Noembre |
Fecha Nacimiento 23/03/1934
| Sexo | MASCULING
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PROCESO: USUARIOS(**)

(**) El proceso de Nuevo Usuario y Administrar Usuarios, es exclusivamente de la
Direccion de Enlace y Apoyo Académico, la persona responsable del perfil

actualmente es el Sr. Carlos Rangel.

En el menu principal, hara clic en la opcion Usuarios, se desplegara un sub-menu

como se visualiza a continuacion:

Usuarios

Nueveo Usuario

Administrar Usuario

Nuevo Usuario

Marcara la opcion Nuevo Usuario, se desplegara una ventana en la que debera

agregar el numero de cédula y hara clic en el boton Buscar.

Nuevo Usuario

Nuevo Usuario

Al dar clic en buscar, se desplegara una ventana en donde se agregard en los

campos obligatorios para crear el nuevo usuario o perfil.

L}
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Es importante resaltar, que al seleccionar la opcién perfil se activara una ventana

en Datos del Perfil que complementara la informacion, como se visualiza a
continuacion.

Coordinador de Estado

Perfil: | Coordinader de Estado. = | * @

Datos del Perfil

’VEstado | ==Seleccione —

S ]
* Campos Obligatorios
Coordinador de Eje
Perfil: Coordinador Eje =] = @
Datos del Perfil
Estado | -- Seleccione — S| =@
Eje | -~ Seleccione -~ = | * @ D}
# Campos Obligatorios
Coordinador de Aldea
Perfil: | Coordinador de Aldea. 2| * @
Datos del
Estado |- Selsccione - | * @
+ Campos Obligatorios
Multiplicador
Perfil: | Multiplicadar 2| * @
Datos del Perfil
Estado | - Seleccione — s *@
Eje —Seleccione -~ o | @
# Campos Obligatorios
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Al dar clic en el boton Guardar, se mostrara la siguiente confirmacion en la
pantalla.

@ Usuario Registrado Exitosamente

Administrar Usuario(**)

En el menu Usuario, marcara la opcion Administrar Usuario, se desplegara una
ventana que contiene un filtro de ayuda para minimizar la busqueda y hara clic en

el botén Consultar.

Al dar clic en consultar, se desplegara una lista con la informacién generada de la

consulta.

‘ ‘ Cedula Nombre Completo ‘ Perfil ‘ Accion
1|v- COORDINADOR ESTADO Coordinador de Estado 2 @
2|V-3394811 | MARITZA VELAZCO Coordinador de Estado Qe @
3|V-3636651  ROMELIA LANDAETA Coordinador de Estado | e8| @

En la columna derecha, encontrara tres iconos de accion que podra, editar el perfil

resetear la clave o inhabilitar al usuario.

Accion
| i | @
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Hara clic en el icono de editar i , se mostrara una ventana para editar el usuario

seleccionado y hard el cambio de los campos a modificar, luego dara clic en

Guardar.

Cédula: (v 2| seaeest @

Primer Nombre: ROMELIA | = @

Segundo Nombre: @

Primer Apellido: LANDAETA * @

Segundo Apellido: PEREIRA @

Sexo: | FEMENING | *®

Estado Civil: (CASADD E!i;l * @

Fecha de Nacimiento: [11 2 ||Mayo 3 (mms) *x @

Correo Electrénico misionsucre: dc@gmail.com (1)

Teléfono: 4265187113 * @

Perfil; | coordinader de Estade = | * @

Datos del

’75““” |oisTRITO caprTAL 2] * @ ‘
Guard,

% Campos Obligatorios

Al dar clic en el boton Guardar, se mostrara la siguiente confirmacion.

-@ Usuario Actualizado Exitosamente
@Regresar

Hara clic en el icono de resetear =< , se mostrara una ventana de confirmacion.

AiConfirma resetear la cuenta del Usuario?

,-Cancelar | | Aceptar ]

Hard clic en el icono de inactivar @ , Se mostrard una ventana de confirmacion.

AlcConfirma inactivar el Usuario?

cancelar | | Aceptar |
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PROCESO: SEGUIMIENTO ACADEMICO

Seleccionara en el menu principal la opcion Seguimiento Académico. Marcara

cada una de las opciones a consultar.

Nueva Seccion

Seguimiento Académico

Nuewva Seccién

Asignar Docente Colaborador

Asignar Triunfadores

Cargar Notas

Anular Seccién

Administrar Seccion

Al dar clic sobre la opcién Nueva Seccidn, tiene como funcion crear el nimero de

secciones que sean necesarias para cada Unidad Curricular de un Programa

Nacional de Formacion (PNF). A continuacion se mostrara el procedimiento para

llevar a cabo dicha funcion:

€ Agregar una seccion:

€ Para agregar una seccion de una Unidad Curricular de un PNF, debera

hacer clic en Nueva Seccion.

€ Posteriormente, visualizard la ventana de Nueva Seccién, donde

deberd llenar los campos siguientes:

Los campos que intervienen en el filtro se especifican a continuacion:
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Aldea.- Seleccionar la aldea universitaria de la cual es coordinador(a).

Turno.- Seleccionar el turno de la aldea universitaria de la cual es coordinador(a).
PNF.- Seleccionar el Programa Nacional de Formacion al cual requiere crear la
seccion.

Trayecto.- Seleccionar el trayecto del PNF en el que se encuentra la seccion que
se va a creatr.

Periodo.- Seleccionar el periodo académico del trayecto del PNF en el que se

encuentra la seccion que se va a creatr.

Unidad Curricular.- Seleccionar la unidad curricular a la cual se le va a crear la

seccion.

Periodo Académico.- Seleccionar el periodo académico en el que se encuentra el
PNF.

N° de Triunfadores.- Seleccionar el nimero total de triunfadores que posee la

seccion.

Al dar clic en Crear y se mostrard la siguiente ventana de confirmacion.

&y

La pagina en www.misionsucre.gotl

@ iConfirma realizar esta Operacion?

€ cancelar | | g acepian | |

Al dar clic en Aceptar, se mostrara el siguiente mensaje.

Nueva Seccion Cemar

@ La Seccion fue registrada exitosamente.

Codigo: 318243-007

{\_‘}9 Regresar
B8
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Asignar Docente Colaborador

En el mend en la opcion Seguimiento Académico y hara clic en Asignhar
Docente Colaborador, se desplegard una pantalla que contiene un filtro de

ayuda para minimizar la consulta.

Asignar Docentes Colaboradores

r—Filtro
Aldea
| 19140701 - ALDEA DE PRUEBAS v |Tumu:| DIURNO v ‘Anexu:‘ — Seleccione -
Malla Curricular
PNEF: - Seleccione — v || Trayecto: || - Seleccione —
Periodo: || - Seleccione - v gz:?izilar: - Seleccione -
Periodo Académico
Periodo Académicu:| Activo M ‘ — Seleccione -

Los campos que interviene en la ventana se describen a continuacion:
* Aldea:

Aldea: Seleccionara la Aldea a consultar.

Turno: Maque el Turno que el usuario va a consultar.
Anexo: Seleccionara en Anexo a consultar por el usuario.

* Malla Curricular:

PNF: Seleccionara el Programa Nacional de Formacion que desea consultar.
Trayecto: Seleccionara el Trayecto.
Periodo: Seleccionara el Periodo.

Unidad Curricular: Seleccionara la Unidad Curricular.

* Periodo Académico:

Periodo Académico.- Seleccionar si esta activo o no y seleccionar el periodo

académico en el que se encuentra el PNF.
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Al dar clic sobre el boton Consultar, se desplegara un listado de todas las

secciones que se han creado y alli podra seleccionar la seccion a la cual se le
asignara el Docente Colaborador.

Seccion Malla Curricular o + Triunfad
N = Aldea - Turno = Accil
cadigo P. Acad. PNF | Trayecto | Periodo | Unidad | Colaborader | cap. | insc.
1 318243-000 2010-2 | 011101 - Nocturno 100 1 1 10006

3 0 AD DD

Para asignara el Docente Colaborador se hara clic en AD (Asignar Docente), que

se encuentra en la columna de las Acciones.

Al dar clic sobre el link AD, se mostrard una ventana donde deber& suministrar la

Cédula, Nombre o Apellido del Docente Colaborador que sera asignado a la
seccion.

Asignar Docente Colaborador

Seccidn: 318243-006 Periodo Acad.: | 2010 -2
011101 - ESCUELA TECNICA
Aldea: INDUSTRIAL ROBINSONIANA Turno: Nocturno Estado: Aragua
LA VICTORI
| | PNE: 100 - TRAYECTO INICIAL Trayecto: 1 Periodo: | 1
Unidad 10006 - PROTECCION CIVIL Y ADMINISTRACION DE e a
Curricular: DESASTRE "
s Docente Colaborador de la Aldea i Docente Colaborador de la Unidad Curricular

il Docente Colaborador sin asignacién

Cédula / Nombre / Apellido: 16779844 [FBnscar:

Al dar clic sobre el botén Buscar, se desplegaran los datos del Docente
Colaborador.

N | cédul | Nombre |
1 V-16779844 | JHONATAN CACERES
[1-1]de 1 Restltado

|
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Hara clic sobre el nombre del Docente Colaborador que esta en color rojo, se

desplegara una ventana donde se encuentra la nueva asignacion.

Carga Horaria Cerrar

Docente Colaborador: V-16779844  JHONATAN CACERES
Unidades Curriculares Asignadas:

[~ [ pNF | Trayecto | Periodo | Unidad Curricular | Horas |
Total Horas Asignadas 1]
Nueva Asignacion:
[~ ] PNF | Trayecto | Periodo | Unidad Curricular | Horas |
100 - TRAYECTO 10006 - PROTECCION C] Y
INICIAL £ £ ADMINISTRACION DE DEBASTRE =
Asignar

Al pulsar sobre Asignar, mostrara un mensaje de notificacion, para finalizar el
dialogo hara clic en Regresar, se mostrara nuevamente la ventana de Asignar

Docente Colaborado.

@ El Docente se Asigno Exitosamente

@ Regresar

Para desincorporar el Docente Colaborador de la seccion, hard clic en
DD(Desincorporar Docente), que se encuentra en la Columna de las Acciones:

Secciin Malla Curricular Docente | Triunfadares
N Aldea - Turno Acciones
Cidigo | P Acad. NF \mm\p.m\ Unidad | Colaborator | cap. | mmse.
1 316243:006 2010-2 011101~ Noctumo 100 11 1000 5| 0/aD [DD
(0 ini |y Th
— kil i
an B
LTI IR TR B
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Al pulsar sobre DD, se mostrara la ventana donde se tendra que confirmar dicha

accion.

2 @ La pagina en http://www.misionsucre.gob.ve d

6 Az Confirma Desincorporar el Docente a la Seccion ?

Al dar clic en Aceptar, se mostrara la ventana donde se le informara la ejecucion

de la accion.

2 @ La pagina en http://www.misionsucre.gob

La Operacion se realizo Exitosamente

Al pulsar sobre Aceptar, se retornara a la ventana para asignar nuevamente al
Docente Colaborador, si es el caso, haciendo clic en AD y se repetira el

procedimiento.

Seccion Malla Curricular Docente | Triunfadores
N* — Aldea - Turno 7 Acciones
Codign | P. Acad. PNF |mm‘r.rm‘ Unidad | Colaborador | cap. | nsc.
1 318243001 2010-2 | 011101~ Nocturm 100 1 110001 |y-lszoesdd 20 74D DD

Notas:
Al posicionarse sobre las palabras en rojo que se encuentra en la columna unidad,

ubicada en malla curricular, se mostrara los comentarios de informacion, asi

COMO Sse muestra a continuacion:

Seccion [ Malla Curricular | Docente | Triunfadores [
N Aldea - Turno - Acciones
[P\ [ Trocta] rroas | Gaidad | Colaborador | Gap. | tnse. |

Codigo P. Acad.

1
1 |10003 30 1/ap DD
1
1

01 - Noctumo
2|318243-002| 2010-2 |011101 - Noctumo 100
3/318243-003| 2010-2 | 011101 - Noctumo 100

3|318243-004| 2010-2 011101 - Noctumo 100

1
1
1 10002 30 0/ap DD
1

5/318243-005| 2010-2 |01 10001 0 0/ap DD

7/318243-007| 2010-2 | 011101 - 100 1 1 |10006 5 0/ap DD

|318243-008| 2010-2 |011101 100 1 1 |10001 30 0/ap DD
/318243-009| 2010-2 | 011101 - Noctumo 100 1 1 |10002 30 0/ap DD

[1-9] de 9 Resutados
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Al pulsar clic sobre el Cédigo de la seccion, podra mostrarse la informacion que

hasta ahora a registrado en la seccién de la Unidad Curricular del Programa

Nacional de Formaciéon (PNF), asi como se muestra a continuacion:
N Codigo P. Ac

1/318243-006| 2010

2. & @ Mozilla Firefox

011101 - ESCUELA TECNICA INDUSTRIAL ROBINSONIANA LA VICTORI | Aragua

100 - TRAYECTO INICIAL [ | / 1 / 10003 - PROYECTO NACIONAL ¥ NUEVA CIUDADANIA
V17292623 VANESSA GONZALEZ

Sin Asignar

Listado de Inscritos

e[ Cedum | Nombre [ Nota | ConaiciAm]|
[ i|v-i6v79844 |IHONATAN CACERES

Asignar Triunfadores(as)

Siguiendo en el menu de opciones Seguimiento Académico, hara clic en
Asignar Triunfadores(as), se desplegard una ventana que contiene un filtro de

ayuda para minimizar la consulta.

Al pulsar sobre el boton Consultar, se desplegara una ventana donde se tendran
las secciones a la que se le asignara los Triunfadoras(es), hara clic en AT(Asignar

Triunfadores), que se encuentra en la columna de las Acciones:

Seccién Malla Curricular
N® Aldea - Turne A
Codigo | P. Acad. PNF "l‘ray!dn ‘ Perlndn| Unidad | Colahorader Cap. | Insc.
1/318243-001 | 2010-2 | 011101 - Nocturmo 100 1 1 | 10001 V-16779844 30 0|AT
[1-1]de 1 Resuitado
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Al dar clic en AT, se mostrara una ventana donde deberd suministrar la Cédula,
Nombre o Apellido del Triunfador(a) que serd asignado a la seccién y luego hara
clic en Buscar y se desplegaran los datos del Triunfador:

Ay Srreaen

Intraduzca fos numeros de ced nfadores separados por comas ()
945512470563

16 Triunfadores Asignados

Al seleccionar sobre el nombre del Triunfador(a), hara clic en Agregar o en Quitar

si fuese el caso que estuviera en el recuadro de Asignados.

Este proceso se puede realizar, hasta completar la capacidad de los

triunfadores(as) en a la seccion.
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Al dar clic en el botén Guardar, se mostrara una ventana resumen que indicara el

resultado de operacion.

Asignar Triunfadores

Periodo Acad.: | 2010 -2
011101 - ESCUELA TECNICA INDUSTRIAL

Aldea: ROBINSONIANA LA VICTORI Turmno: Nocturno Estado: Aragua
PNF: 100 - TRAYECTO INICIAL Trayector 1 Periodo: 1
b Resultado Operacidn
Seccion: 318243-001
N= Triunfador Informacién
1| V-16068883 SAIDUBI COACUTO Asignado b
2 V-16914933 JUAN ATARCON Asignado L
3| V-11263190 TERESA ROJAS Asignado v
@ Se retivarnm "0" Trinnfadnres de la Seecion

Varias Secciones:

€ Para asignar un triunfador(es) a varias secciones, hara clic en Asignar
Triunfadores. Introduciendo los niumeros de cédula de los Triunfadores
separados por comas (,) Ejemplo: 11222333,15879455,12478563

€ Posteriormente, visualizara la ventana de Asignar Triunfadores, donde
podra realizar la busqueda de las secciones a las cuales se les
asignara los triunfador(es), ya sea, aplicando el Filtro o directamente
hara clic en Consultar, el cual mostrara el listado general de las
secciones creadas (como se explico anteriormente).

€ Luego, debera seleccionar (tildar) cada una de las secciones a las que

se le asignara el los Triunfadores(as).

z Seccian Malla Curricular | i |
|’\ | N ‘ Codigo P. Acad. Aldea - Turno | PNF | Trayecto [ Periodo | Unidad | Colaborador | cap. | mmsc. |
1 318243-001 2010-2 011101 - Necturno 100 1 1 10001 V-16779844 30 3 AT
2 318243-002 2010-2 011101 - Nocturno 100 1 1 10002 V-16779844 30 o AT
3 318243-003 2010-2 011101 - Noecturno 100 1 1 10003 V-16779844 30 o AT
4 318243-004 2010-2 011101 - Nocturno 100 1 1 10004 V-16779844 30 o AT
5 318243-003 2010-2 011101 - Nocturno 100 1 1 10005 V-16779844 30 a AT
[1- 5]de 5 Resultados
Para los que estan AT
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€ Luego, seleccionar las unidades curriculares, hara clic en Asignar

Triunfadores(as), pero el que tiene la caracteristica de afectar a todos

los elementos (secciones) seleccionadas y hara clic en el boton aplicar.

[a] [1- 107 de 18 Resuftados

Para los elementos que estan seleccionados: | Asignar Triunfadores = | [ Aplicar

— Selel ne —
Asigniar Triumfadore:

€ Luego, debera seguir el mismo procedimiento que se explicé para Una

Seccidn, obteniendo el mismo resultado, solo que en esta oportunidad

asigno los triunfadores a todas las secciones seleccionadas, quedando

el resumen de la siguiente manera, clic en Regresar:

Periode Acad.: | 2010 - 2

011101 - ESCUELA TECNICA INDUSTRIAL

Aldea:

ROBINSONIANA LA VICTORI
PNF: 100 - TRAYECTO INICIAL

Asignar Triunfadores

Resultado Operacién
Secciém: 318243-001
el Triunfador informacién
1| V-16538711 LUIS LLOVERA Asignado o
Seccion: 318243-002
el Triunfador Informacien
1 W-16538711 LUIS LLOVERA Asignado o
Seccién: 318243-003
N Triunfador Informacién
1| V-16538711 LUIS LLOVERA Asignado ~
Seccion: 318243-004
el Triunfador Informacien
1| V-16538711 LUIS LLOVERA Asignado o
Seccién: 316243-005
el Triunfador Informacién
1 V-16538711 | LUIS LLOVERA Asignado [

Cargar Nota

> Regresar

En el menu principal en la opcion Seguimiento Académico, hara clic en Cargar

Nota, este moédulo es exclusivo del

docente colaborador de cada unidad

curricular, si el mismo se retira, se enferma o no puede seguir ejerciendo su
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funciones, siendo el caso, se solicitard un permiso emitido por la Direccion de
Enlace y Apoyo Académico, para que el coordinador(a) de aldea pueda cargar la
nota de los Triunfadores(as) en el tiempo establecido para realizar la carga. A
continuacion se mostrara el procedimiento para llevar a cabo dicha funcion:
€ Cargar Nota a un triunfador o a varias triunfadores:
Una Nota:

€ Para asignar la nota correspondiente a las Unidad Curricular, debera

hacer clic en Cargar Nota.
€ Posteriormente, visualizara la ventana de Cargar Nota, donde podra

realizar la busqueda de la unidad curricular a la cual se le cargara a los

triunfadoras(es), ya sea, aplicando alguno de los Filtros o directamente
haciendo clic en Consultar, el cual mostrara el listado general de las

secciones creadas (como se explico anteriormente).

Cargar Notas

Filtro
Aldea

[[19120701 “aLDEA DE PRUEBA: v [Tumo:[D1URNO v [[nexo: [ seteccione —

Malla Curri.

PNF:

<
=]
g
|
£
7
g
I
<

Periodo:

Periodo Acadé
|PermdnL§cad

€ Luego, de tener identificada la unidad curricular la que se le cargara a
los Triunfadoras(es) se hara clic en N (Nota), que se encuentra en la

columna de las Acciones:

y

Seccign Aldea - Malla Curricular Docente Triunfadores
Acciones
Cadigo P. Acad. Turno | pnp | Trayecto | Periodo ‘ Unidad Colaborador Cap. | Insc.
17779~ 03180106
089 20112 UNERG = = Y 1 L 11701 V4220863 18 16| N
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€ Seguidamente, se mostrara una ventana donde se encuentra la lista de
los Triunfador (a) / (es) que se cargara las notas y los porcentaje (%) de

asistencias y luego hara clic en Guardar:

Nota de informacidén: En la parte inferior de la ventana se puede visualizar una

leyenda donde me define la siglas Pl y Asistencia.

r—Leyenda

PI= Indica la pérdida de la Unidad Curricular por inasistencia.

Asistencia = La asignacion de la Asistencia es Opcional. No influye sobre la nota del Triunfador.

€ Al guardar la carga de nota se mostrara una notificacion y hara clic a

Seccién: 17779-089 Periodo Acad.: 2011-2

bl 03180106 - ALDEA BOLIVARIANA JOSE LEONARDO s O | et AN FOATEETIT
CHIRINO

PNF: 117 -DERECHO Trayecto: 1 Periodo: 1

Unidad Cumricular: 11701 - CLINICAS JURIDICAS Horas: 2

\g@ La operacion se realizo exitosamente

» Regresar

€ Luego de cargar la nota, se puede visualizar la informacién guardada

haciendo clic en el Cédigo que esta ubicada en seccion:

vy

Seccion Aldea - Malla Curricular Docente Triunfadores :
Acciones

Eﬁdigo\ P.Acad Turmo | pNE | Trayects | Perlodo | Unidad Colaborador | g, | Tiir

17779~ . |D31BOLOG | - N

gge | 2DU-ZUNERG | 117 1 L 11701 V4220863 18 16 | N
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€ Seguidamente, se mostrara el listado de los triunfadores inscrito con su

nota correspondiente a la unidad curricular seleccionada e imprimir la

informacion:

Versitaria

i/seceion/views/secclon php - Gooole Chrome

ARIANA JOSE LEONARDO CHIRING /| ANZOATEGUI
IDIcAS

11701 ZcLimicas JUR

Listado de Inscritos

uuuuuu

o[2(p|0 T >

Anular Seccion

En el mend la opcion Seguimiento Académico, hara clic en Anular Seccién, y

tiene como funcion de eliminar la seccién de la unidad curricular previamente

creadas. A continuacion se mostrara el procedimiento para llevar a cabo dicha

funcién:

€ Anular secciones creadas:

Una Seccion:

€ Para eliminar o anular una seccion mal cargada, debera hacer clic en

Anular Seccidén. Cabe destacar que todas las secciones eliminadas

sera revisada previamente para el historial del sistema.

€ Posteriormente, hara clic en Anular Seccidon, se desplegara una

ventan que contiene un filtro para facilitar la consulta.
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€ Al dar clic en el botén consultar, se desplegara una ventana con la
secciones ya creadas y deberéa seleccionar las secciones la cual desea

anular y haré clic en el icono, que se encuentra en la Columna de las

Acciones:
; Seccion Aldea - Malla Curricular Dacente Triunfadores i
= Cédign| P.Acad Turmo | pnE ‘Trauﬂn‘ Period | Unidad | Colaborador | ¢y | Insc.
% 0 110 —
a| 17717;2 20112 UNERG U;lBLJUG 17 1 1 [11702 V8238982 13 11| lig

€ Al pulsar sobre el icono, se mostrara la confirmacién en la siguiente

Ventana r La pagina en 172.17.63.49 dice:

@ iConfirma Eliminar La Secciéon?

| | €@ cancelar | | «idAcepEar | u

i

€ Seguidamente, mostrara una ventana que indica que la Operacién se

realizd con éxito y le haréa clic Regresar para volver a la ventana de Anular
Seccidn

Anular Seccion Cerrar |

@ Las Operacion se realizo Exitosamente
! < Regresar |
€ Si se desea anular varias secciones se seleccionara las que consideré a
eliminar y al final de la lista de secciones existe la opcion Anular
Secciones y le hara clic al boton de Aceptar.
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PROCESO: SEGUIMIENTO ACADEMICO(**)

(**)Los procesos de Administrar Ejes, Programas Nacionales de Formacion y
Periodos Académicos, es exclusivamente de la Direccibn de Enlace y Apoyo
Académico.

En el menud principal, hara clic en la opcion Seguimiento Académico, se

desplegara un sub-mend como se visualiza a continuacion.

eguimiento Académico

Muevo Periodo Academico

Administrar Periodos Académicos

Huevo PNF

Administrar PNF

Nuevo Eje

Asignar Municipio A Eje

Nuevo Periodos Académico(**)

Al dar clic en la opciéon Nuevo Periodos Académico, se desplegara una ventana
gue creara el nuevo periodo académico y completara los campos obligatorios para

el registro de dicho periodo.

Nuevo Periodo Académico

Afo Académico: | - Seleccione — | * '@
Lapso Académico: | - Seleccione —- _: : * @
Activo: 1@
Fecha de Tnicio: B o @
Fecha de Corte: E * @
Fecha de Fin: o« @
Descripcion * @
“* Campos Obligatorios
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Al pulsar sobre le boton Guardar, se mostrara la siguiente notificacion:

@ Pericdo Académico registrado Exitosamente

Administrar Periodos Académicos(**)

Al dar clic en la opcion Administrar Periodos Académicos, se desplegard un
ventana que contiene un filtro para minimizar la basqueda de los periodos.
En el debera seleccionar el afio, lapso académico y si es activo o inactivo de lo

gue desea consultar.

Administrar Periodo Académico

Afio Académica:

Lapso Académico: | |

Activo: | — Seleccione ——

[ [0 | [0

Descri peicn

Al dar clic en el boton Consultar, se desplegara el listado con la informacién a

consultar.

[we ] Ao [ Lapso | Fecha Inicio | Fecha corte | Fecha Fin 6 Estado | Acciones |
1 2012 2 23-07-2012] 21-09-2012 22-02-2013 PRUEBA Activo | @&

[1-11de1Resuitado

En la columna derecha se encuentra dos iconos de acciones, en la que podra

modificar o eliminar el periodo académico.

Acciones
| &
Al dar clic en el icono Modifica i} , se desplegara una ventana con la informacion

del periodo académico a modificar y haré clic en el botén Guardar.

Editar Periodo Academico
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Al guardar la modificacion aparecera la siguiente notificacion.

Editar Periodo Academico Cerrar

‘ Editar Pericdo Académico

@ Periodo Académico actualizado Exitosamente

b ecoresar]

|
|
I_
|
Al dar clic en el icono Eliminar lid , se desplegara una ventana de confirmacion.

LConfirma eliminar este Periode Académico?

| Cancelar | ‘ Aceptar J

i Periodo Académico Eliminado !

Aceptar

Nuevo PNF (Programas Nacionales de Formacién) (**)

En el mena principal hara clic en la opcion Nuevo PNF, se desplegara una
ventana y completar los campos obligatorios, luego haré clic en Guardar.

Nuevo Programa de Formacion

Codigo * @

MNombre * @
Tina: *©®

Modalidad: [ I+ o0

CUC - COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARACAS =

CULTCA - COLEGIO UNIVERSITARIO DE LOS TEQUES CECILIO ACOSTA |

IUESAPAR - INSTITUTO UNIVERSITARIO DE ESTUDIGS SUPERIGRES OF ARTES PLASTICAS ARMANDS
Universidades | [UTB - INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA DE BOLIVAR |
Unicerseses e iR Re A TECIOLOGTA O CaBiiiAs

LUTCOMANA - INSTITUTO UNIVERSITARTO GF TEENOLOG A OF CUMANA

FUTERP - THSTLTD UNTUERSITARID DF TECNOLOGIA CH. FEDERTED RVERO PALACIOS

IUTER - INSTITUTO UNIVERS TARIO DE TECHOLOGTA Dow 25TADD PORTUGUELA

[UTe ~INSTITUTG LNV ERSTTARIG BE LA WicToRiA

* @

# Camnpos ubligatorivs

Al dar clic en el boton Guardar, mostrara la siguiente notificacion

Nuevo Programa de Formacion

@ PNF registrado Exitosamente

Fecha: 30/04/13 Hora: 10:58 04/P4
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
ING. Angélica Ortega T.S.U. JesUs Trias ING. Daniel Key Vesién: 1.1
Profesional | Coordinador Director

Folio: 41/86

MANUAL DE USUARIO: SISTEMA UNIFICADO DE CAPTACION Y REGISTRO ESTUDIANTIL (SUCRE)

L &
jPa’lante con la transformacion universitarial

sq. D

Torre

J

MSIONSUCRE

Sucrehavuelto




Gobiemo Bolivariano | winisterio del Poder Popular <) corazén
de Venezuela para la Educacion Universitaria | Fundacion Mision Sucre VENEZOLANG

Nota importante.- Para la creacion de los PNF debe traer una autorizacion del
coordinador de Estado y/o Eje y entrega lo en la direccion de Enlace y Apoyo

Académico.

Administrar Programas Nacionales de Formacién (PNF) (**)

Al dar clic en la opcion Administrar PNF, se desplegara una ventana que

contiene un filtro para facilitar la busqueda a Consultar.

Administrar Programas de Formacion

Cédigo: 100 Descripcidn:

Al dar clic en el botén Consultar, se desplegara un listado donde visualizara los

programas que se han creado.

‘ Ne ‘ Cédigo ‘ Descripcion ‘ Acciones ‘
1100 PRUEBA ElEE )
1100 TRAYECTO INICIAL ezl

[1-2]de 2 Resutados

Al dar clic en el PNF que esta de color rojo ubicado en la columna descripcion, se

desplegara una ventana con el detalle de la unidad curricular a consultar.

) Mozilla Firefox

172.17.63.51

PNF: 150 - ACTIVIDAD FISICA Y SALUD \.r_:!/
ayectol
Periodo Unidad Curricular Tipouc Horas
75001 JORNADA DE FORMACION PERMANENTE REGULAR 2
15002 - RELACIONES ENTRE LO LOCAL, REGIONAL, NACIONAL Y GLOBAL REGULAR 4
15003 _MORFOLOGIA FUNCIONAL | REGULAR 4
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En la lista de los PNF, en la aparte derecha de la columna se visualizara cuatro

iconos de accién en la que podra editar programa de formacion, administrar malla

curricular, administrar unidad Curricular.

Acciones

I

||

5

Al dar clic en el icono de Editar programa de formacior &' | se desplegara una

ventana donde podra realizar las modificaciones correspondientes.

Editar Programa de Formacion Cerrar

* 0

Nombre: PRUEBA = @
Tipo (Pne SEE: )

Modalidad: [ Neeturna y Fines de Semana 2| * @

CUC - COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARACAS
CULTCA - COLEGIO UNIVERSITARIO DE LOS TEQUES CECILIO ACOSTA
LUTAES - INSTITUTO UNIVERSITARIO EXPERIMENTAL DE TECNOLOGIA ANDRES ELOY BLANCO |
IUESAPAR - INSTITUTO UNIVERSITARIO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ARTES PLASTICAS ARMAND(
LUTR - INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA DE BOLIVAR !
Universidades | |(/TCaBIMAS - INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA DE CABIMAS
LUTCUMANA - INSTITUTO UNIVERSITARLO DE TECNOLOGIA DE CUMANA
LUTFRP - INSTITUTO UNIVERSITARIC DE TECNOLOGLA DR, FEDERICO RIVERD PALACIOS
LUTER - INSTITUTO UNIVERSTTARLO DE TECNOLOGIA DEL ESTABO PORTUGUESA
LUTLY ~ INSTITUTO UNIVERSITARLO DE LA VIETORLA

# Campos obligatorios

Al dar clic en el boton Guardar, se visualizara lo siguiente.

Editar Programa de Formacion Cerrar

@ PNF actualizado Exitosamente

Al dar clic en Administrar Malla_Curricular &5 , se mostrard una ventana donde

podras modificar o eliminar las unidades curriculares asignadas en la malla.

Administrar Malla Curricuiar Cerrar

Programa de Formacion: 100 - TRAYECTO INICIAL

[~Asignar Unidad Curricular
Trayecto

Periodo Unidad Curricular Tipo UC Heras

— — Seleccione — = =

| — Seleccione —

[~Unidades Curriculares Asignadas

Trayecto T
Periodo Unidad Curricutar Tipo Uc Horas | Accién
10001 - MATEMATICA, REGULAR 3| 2| B
10002 - LENGUAJE ¥ COMUNICACION REGULAR B =21
10003 - PROYECTO NACIONAL ¥ NUEVA CIUDADANIA REGULAR 2| i | @a
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Al dar clic en el icono de accién editar ;i , se activara la ventana superior en el
marco rojo en donde podra modificar los campos correspondientes y hara clic en
boton Asignar.

Al dar clic en el icono de accién eliminar lid , se visualizard una ventana de

confirmacion, en donde hara clic en Aceptar.

LConfirma realizar esta Operacion?

| cancelar | | Aceptar |
Editar Programa de Formacion Cerrar
|
@ PNF actualizado Exitosamente
P Regresar

Al dar clic en Administrar Unidades Curriculares EE, se mostrard una ventana

donde podra modificar o eliminar la unidades curriculares.

Administrar Unidades Curriculares Cerrar

|Prugrama de Formacién: 100 - TRAYECTO INICIAL ‘

Nueva Unidad Curricular
Cédigo: * @
Descripcidn: * @

Tipo Unidad

( = &
Corimiar:.  IBECHARNS] * ©

— Unidades Curriculares Registradas

N° | codigo Descripcion Tipo U. C. | Acciones

i|10001 MATEMATICA REGULAR = | &=

2| 10002 | LENGUAIE ¥ COMUNICACION = | @

3 10003 PROYECTO NACIONAL Y NUEVA CIUDADANIA REGULAR |[3 il:;l
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Al dar clic en el icono de accién editar i} , se activara la ventana superior en el

marco rojo en donde podra modificar los campos correspondientes y hara clic en
boton Guardar.

Administrar Unidades Curriculares

aaaaaaaaa

ssssss

Al dar clic en el icono de accién eliminar lid , se visualizard una ventana de
confirmacion.

LConfirma realizar esta Operacion?

| Cancelar

| | Aceptar |

@ Unidad Curricular 10002 Actualizada

Al dar clic en el icono Eliminar lid , se desplegara una ventana de confirmacion en
donde hara clic en Aceptar y mostrara la informacion.

LConfirma realizar esta Operacion?

| Cancelar

Aceptar |
i PNF Eliminado !
Aceptar
B i —
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Nuevo Eje(**)

En el mend principal, hara clic sobre la opcion Nuevo Eje, se desplegara una

ventana en la creara el eje. Sol6 debera agregar el nombre del gje y seleccionara

el estado.
Descripcion: * @
Estado: | Seleccione~  :|x @

# Campos Obligatorios

Al dar clic en el boton Guardar, se mostrara la siguiente informacion la ventana

MNuevo Eje

@ Eje registrado Exitosamente

Asignar Municipios En Eje(**)

Al dar clic en la opcion Asignar Municipios en Eje en el mena principal, se
desplegara una ventana que le facilitard la busqueda, seleccionard el Estado y

colocara el nombre del gje creado.

Asignar Municipio a Eje

Estado; =

| == Selecgione — Descripcion:

Al dar clic en el boton Consultar, se mostrara una ventana con el eje generado de

la consulta.

>

208

‘ N ‘ Descripcion Eje Estado ‘
1 PRUEBA ARAGUA

[1-1]de 1 Resutado
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En la columna derecha, se visualizard un icono de accién para asignar municipios

al nuevo gje.
Accion

G

Al dar clic en icono de Asignar Municipio, se desplegard una ventana en el que
hara clic en el botén buscar y aparecera el listado de los municipios en el
recuadro de la derecha. Seleccionara los municipios y hara clic en el boton

Agregar y parecera en la parte izquierda de la tabla.

!
I
1
1
!

Al dar clic en el botén Guardar, se mostrara la siguiente informacion.

Asignar Municiplos Cerrar
I 1
. |Eje: PRUEBA
l Estado: ARAGUA
@ La operacion se realizo exitosamente
< Regresar

PROCESO: ALDEAS

Continuado en el menu, hara clic sobre la opcion Aldeas, se desplegara un sub-

menU como se muestra a continuacion:

Informacion De La Aldea

Administrar Operarios
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Informacion de la Aldea

Al dar clic sobre la accion Informacion de la Aldea, se desplegara una ventana

donde se visualizara los datos principales: Coordinador de la Aldea, Turnos,

Detalles de la Aldea y las Acciones.

Informacion de la Aldea

Coordinador: WV -1199714 NELSON LARES
VESPERTINO
Turnos: NOCTURNO
FINES DE SEMID-
Detalles: 13180106 - ALDEA BOLIVARIANA JOSE LEONARDO CHIRING
Acciones: PR 0|

Al dar clic en el nombre de la aldea que estara de color rojo ubicado en Detalles,

se desplegara la descripcion de la Aldea y observara la siguiente informacion:

Dealle | Direccion | Tumos  Progmmas | Anesos  Coordinadores | Infraestructura | Servicios | Mapa

Aldea: 03180106 - ALDEA BOLIVARIANA JOSE LEONARDO CHIRINO

Aldea: 03180106 - ALDEA BOLIVARIANA JOSE LEONARDO CHIRINO

Estado: ANZOATEGUI
* Detalles de la Aldea it
Parroquia: EL CARMEN
. ., Tipo Espacio: ALDEA EN AMBIENTE EDUCATIVO (ESCUELA O LICEO)
) DIreCClOn de Ia Aldea Espacio: LICEQ BOLIVARIANO JOSE LEONARDO CHIRINO

* Turnos que posee la Aldea

* Programas de Formacion que dicta la Aldea
* Anexos de la Aldea

* Coordinadores que posee la Aldea

* Infraestructura de la Aldea

* Servicios que posee la Aldea

« Mapa de Ubicacion de la Aldea (si las coordenadas esta especificadas

correctamente).
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Editar Informacién (Acciones)

En las Acciones podra editar la informacién de la Aldea, solo debera hacer clic

sobre los iconos como se visualizan a continuacion.

Direccidén de la aldea. &

=1
Infraestructura de las aldea. ==

‘ Acciones: W [l ﬁg E

Servicios de la aldea.
Resumen de la Aldea.

Direccion de la Aldea

Al pulsar clic sobre el icono de Direccién &/ , se mostrara la informacion que
previamente se habia cargado, a la que podra modificar o actualizar los campos

gue asi los requieran y hara clic en Guardar.

Direccién de la Aldea Cerrar
Aldea: 03180106 - ALDEA BOLIVARIANA JOSE LEONARDO CHIRING

Avenida - Calle - Esquina: CALLE E BOYACA 2 SECTOR 1 (5}
Edificio - Tore - Anexo: |ALDEA BOLIVARIANA JOSE LEONARDO CHIRING @)
Piso: I )
Oficina: | @
Urbanizacici (5]
Ciudad: [BARCELONA (1]
Punto de Rel [DETRAS DE LA IGLESIA STA. LUCIA )
Coordenadas: Ej (10.489338, p

[ g
-66.852660) °
Teléfono: h |2147483647 @

Guardar
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Infraestructura de la Aldea

Al hacer clic sobre el icono de Infraestructura | , se mostrard una ventana en

donde debera llenar o actualizar los campos que se requeriran agregar o modificar

la informacién para describir el espacio fisico de la aldea.

Servicios de la Aldea

Al pulsar clic sobre el icono de Servicios A , Se desplegara una ventana en la

gue mostraran los servicios y la condicion que poseen la aldea actualmente.

Servicios de |a Aldea Cerrar

Aldea: 03180106 - ALDEA BOLIVARIANA JOSE LEONARDO CHIRINO

» d}evu Servicio  » Listado de Servicios

Nuevo Servicio

Al dar clic en Nuevo Servicio, se desplegara una ventana que debera completar
los campos obligatorios y hara clic en Guardar.

| Nuevo Servicio

Nombre del Servicio: — Seleccione — v @
Condicién del Servicio: — Seleccione — | x@®
Observaciones: @
Guardar
# Campos obligatorios
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Listado de Servicios

Al dar clic en Listado de Servicios, se visualizara la informacion los servicios que
posee la aldea, en el podra actualizar la informacion en el icono de accién ubicado

en la columna derecha en el que podra editar o eliminar el servicios.

| Servicios de la Aldea Cerrar

H ‘ Aldea: 03180106 - ALDEA BOLIVARIANA JOSE LEONARDO CHIRING ‘ |

» Nuevo Servicio » Listado de Servicios

Listado de Servicios ‘

1| AGUAS SERVIDAS Muy Satisfactoria = | @

|‘ ol Servicio Condicién Observaciones Acciones |
|

| 2 BANOS Muy Satisfactoria g5 | @
[}

Resumen de la Aldea

En la siguiente accion le hara clic sobre el icono de Resumen de la Aldea E :
se desplegara la informacion relacionada con la aldea. Asimismo, en el resumen
podra visualizar el nimero de Triunfadores(as) que estén vinculados, los

Triunfadores(as) del Trayecto Inicial (TI) aprobado y los sin vincular, los

Docentes y los Operarios.
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Administrar Operario

Continuado en el menu Aldeas, hara clic sobre la opcion Administrar Operario,

se desplegara una ventana en el que podra consultar los operarios agregando su
ndmero de cédula.

Administrar Operarios

Para Registrar un Nuevo Operario hacer click AQUI

Ceédula Identidad: !l Consultar Operarios

Al dar clic en el botdbn Consultar Operarios, se desplegara una ventana con el

listado de los operarios que colaboran dentro de la aldea.

\ s |

‘ Ne ‘ Cédula ‘ Nombres y Apellidos Tipo Operario ‘ Accitn |
1/ W-3478202 YHUGO ANTONIO CAICEDO LOPEZ VIGILANTE ‘i:] (=]

[1-1] de 1 Resuitado

En el caso de modificar el tipo de operario y/o el turno, en la columna derecha

encontrara los iconos de accion | & , hara clic en el icono Editar.

Editar Operario

{0 =

J Aldea: 15090102 - ALDEA UNIVERSITARIA CONOPOIMA
Tipo Operario: | sEcRETARIO [ | * @
Turnos de 1a
] nocturno
i JEess & VIERNES Y SABADO
i * ©
‘
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En la pantalla podra modificar el Tipo de Operario y los Turnos, a la que hara clic

en el botén Guardar.

Si el caso de inactivar el operario le hara clic en el icono de Eliminar, se

desplegara una ventana de confirmacion.

LConfirma Inactivar al Operario?

Cancelar | | Aceptar

Se requiere conocer la informacion del operario que esta vinculado en la aldea,
haréa clic en el numero de cédula que estara de color rojo ubicado en la columna
cédula, se desplegara una ventana con los datos personales e informacion en

general.

Datos Operario
Aldea: 03180106 - ALDEA BOLIVARIANA JOSE LEONARDO CHIRING

N® Cédula |

ANZOATEGUT

1| v-3478202 |HUC

SIMON BOLIVAR
Parroquia: EL CARMEN

[1-1]de1Result

Tipo Operario: VIGILANTE Activo

Turnes: NOCTURNO

Si el operario no esta registrado, haréa clic sobre la palabra AQUI (color rojo), se
desplegara una ventana en que debera colocar el nimero de cédula del operario y

haré clic sobre el botébn Buscar o Limpiar si desea borrar el nUmero que ingreso.

Para Registrarun Nuevo Operario hacerclick AQUI.

NS

cedula:[v v || 13691751 [gscar]
T 1
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Al pulsar sobre el boton Buscar, se desplegara una ventana con la informacion
del operario que se registrard, si la persona fue vinculada aparecera sus datos y

se debera completar los campos obligatorios y hara clic sobre el boton Guardar.

PROCESO: ALDEAS(*)

(**)Los procesos de Administrar Coordinadores y Aldea, Crear Aldea y Consultar

Aldeas, es exclusivamente de la Direccion de Enlace y Apoyo Académico.

En el mena principal, haréa clic en la opcién Aldeas, se desplegara un sub-menu

como se visualiza a continuacion.

Administrar Coordinadores

Administrar Aldea

Nueva Aldea

Consultar Aldeas
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Administrar Coordinadores(**)

Al dar clic en la opcion Administrar Coordinadores, se desplegara una ventana

gue contendra un filtro para facilitar la consulta.

Administrar Coordinadores

Filtro

Ubicacién

Estado: || - Seleccione — = | |Efe: | -- Seteccions - =l
Municipio: || - Seleccione — = | |parroquia: || - Seleccione — =
Codigo: | Descripcidn: |

Al dar clic en el boton Consultar, se mostrara un listado de la aldea generada de la

consulta.
‘ N° ‘ Codigo | Descripcion Estado Municipio Parroquia ‘AodnnuJ
1 01010201 | ALDEAS UNIVERSITARIA ANDRES BELLO DISTRITO CAPITAL | LIBERTADOR ANTIMANO T
2/01010202 | ALDEAS UNIVERSITARIA FELIPE FERMIN PALL DISTRITO CAPITAL | LIBERTADOR .ANTIM.ANO £
301010203 .ALDEAS UNIVERSITARIA MERCEDES LIMARDO (Algodonal)  DISTRITO CAPITAL LIBERTADOR .ANTIMANU "
401010204 | ALDEAS UNIVERSITARIA MERCEDES LIMARDO DISTRITO CAPITAL LIBERTADOR ANTIMANO £
ST B S e e A R ) ) A -

En la columna de la derecha aparecera un icono de accion.

Acciones

-
|

b
o

Al pulsar sobre el icono & administrar a los coordinadores, se desplegara una

ventana con la informacion del coordinador(es) y los turnos en que se encuentra

en la aldea.
| | Aldea: 15020101 - ALDEA UNIVERSITARIA ANDRES BELLO '
Turnos |
Coordinador
‘ n s ||
| V-6926393 BETTY MONASTERIOS o | '
i I
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Para desincorporar debera seleccionar al coordinador en el botén de la columna

de la izquierda, de lo contrario aparecera lo siguiente:

Debe seleccionar un coordinador
| Aceptar |

Al seleccionar al coordinador, hara clic en el boton Desincorporar y mostrara en la

ventana lo siguiente.

@ Operacion realizada exitosamente

Administrar Aldea(**)

Continuando en el menua principal en la opcién Aldea, seleccionara Administrar

Aldea, se desplegara una ventana que contendra un filtro para facilitar la consulta.

Administrar Aldeas
Filtro
Ubicacién
Estado: | =~ Seleccione — = | | Eje: | -- Seleccione - =]
Municipio: || -- Selecciong — = || Parroquia: | | -- Seleccione - =] |
Codigo: | Descripcign: |
Consultar

Al dar clic en el boton Consultar, se desplegard una ventana con el listado

generado de la consulta.

|
COELQAKE
BOELGLXO

mimiElalal 2 lwla

| Ne ‘ Cadigo Descripcion Parroquia ‘
ALDEAS UNIVERSITARIA ANDRES
BELLO

ALDEAS UNIVERSITARIA FELIPE
SAMIN AR DISTRITO CAPITAL | LIBERTADOR

Estado Municipio

1101010201 DISTRITO CAPITAL | LIBERTADOR ANTIMANO

2/ 01010202 ANTIMANO

L, ALDEAS UNIVERSITARIA MERCEDES . ___ __.
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En la columna derecha aparecera ocho (08) iconos de acciones a los que podra

ingresar y hara los cambios correspondientes en la aldea seleccionada.

| Acciones |

B O &5 &P LE A S

Al dar en el icono de Editar ;= , se desplegara una ventana en la que podra

modificar los campos necesarios y que son obligatorios, hara clic en el boton

Modificar Aldea Cerrar
Modificar Aldea
Nombre ALDEAS UNIVERSITARIA ANDRES BELLC| % @
Estado: DISTRITO CAPITAL = | * @
Municipio: | LIBERTADOR == @
Parroguia: ANTIMANC 2| = @
. N | ALDEA EN AMBIENTE EDUCATIVO (ESCUELA O LICEOQ)
Tipo Espacio: olefanfe il RIS S 2l
* @
Nombre Espacio: |U.E.D. ANDRES BELLO * @
* Campos obligatorios

Al dar en el icono de Turno @ , se desplegara una ventana en la que podra

seleccionar los turnos correspondientes a la aldea, hara clic en el boton Asignar.

Asignar Turnos a la Aldea Cerrar

Aldea: 01010201 - ALDEAS UNIVERSITARIA ANDRES BELLO

[ S \

DIURNO
VESPERTING

&  nocTuRNO
.SAEADOS
FINES DE SEMANA

VIERNES Y SABADO
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Al dar en el icono de Programas &z, se desplegara una ventana en la que podra

seleccionar los programas que da la aldea, hara clic en el botén Asignar.

Asignar PNF a Aldea Cerrar

o 102-

103 - ARTES PLASTICAS

Aldea: 15010101 - ALDEA UNIVERSITARIA BOLIVAR Y MARTI

PNF ‘

150 - ACTIVIDAD FISICA ¥ SALUD

ADMINISTRACION

110 - COMUNICACION SOCIAL (MODALIDAD DIURNA)

1 [# | 118 - COMUNICACION SOCIAL (MODALIDAD NOCTURNA Y FINES DE SEMANA)

Al dar en el icono de Anexos 4 , se desplegara una ventana que mostrara la lista

de los anexos que posee o podra crear el nuevo anexo.

Aldea: 15010101 - ALDEA UNIVERSITARIA BOLIVAR ¥ MARTI

» Nuevo Anexo » Listado de Anexos

| Listado de Anexos |

Descripcion | Ubicacién Estado | Accién |

SECTOR EL PLACER, FRENTE AL HOSPITAL |, e
DE CAUCAGUA it

[ 1-1 ]de 1 Resultado

Al dar clic sobre la palabra Nuevo Anexo, se mostrara una ventana en la debera

completar los campos obligatorios y hara clic en el boton Guardar.

= Nuevo Anexo = Listado de Anexos

Nuevo Anexo

Descripcién: * @
Ubicacién: * @
Activo: i)
— sel - = %
Tipo Espacio: B AP, =]
@
Mombre Espacio: * @
# Campos obligatorios
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Al dar clic en la palabra Listado de Anexos, se mostrara todos los anexos
creados, en el caso de haber repetido alguno, hara clic en el icono de accién
eliminar, @ y mostraré la siguiente notificacion.

&Confirma Eliminar el Anexo?

Eliminar Anexo
[
i @ Anexo eliminado exitosamente.
|

| Cancelar | | Aceptar

P Regresar

Al dar en el icono de Direccion (; , se desplegara una ventana que mostrara la
direccion donde se encuentra la aldea, haré clic en el botén Guardar.

Direccién de Ia Aldea

‘ Aldea: 15010101 - ALDEA UNIVERSITARIA BOLIVAR Y MARTI ‘

Coordenadas: Ej
- | (10.489338, -66.852560)

Teléfono: o

Avenida - Calle - Esquina: |GENERAL ACEVEDO [
Edificio - Torre - Anexo: | ALDEA ACEVEDO BOLIVAR Y MARTI @
Piso L]
Oficina: (]

| | urbanizacien: BOLIVAR Y MARTI @
Ciudad: CAUCAGUA @
Punto de Referancia: DETRAS DEL CDI Y CERCA DE LA ENCRUCDIAL @

@
@

Guardar

Al dar en el icono de Infraestructura Ll , se desplegara una ventana que mostrara

la informacién de la infraestructura que posee la aldea a la que podra modificar,
haré clic en el botén Guardar.
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Al dar en el icono de Servicios 4 , se desplegard una ventana que mostrara el
listado de los servicios que posee la aldea.

Serviclos de la Aldea Cerrar

‘ Aldea: 01010202 - ALDEAS UNIVERSITARIA FELIPE FERMIN PAUL

» Nuevo Servide = Listado de Servicios

‘ Listado de Servicios ‘

‘ L ‘ Servicio Condicién ‘Observaciones ‘ Acciones ‘ !
1 AGUAS SERVIDAS Satisfactoria (- ]
2 CLOACAS Insatisfactoria =Rl
3 Bafios Medianamente Satisfactoria

B ol

i e Y

Al dar clic en la palabra Nuevo Servicio, se desplegara una ventana en donde

podra crear el servicio completando los campos obligatorios, hara clic en el boton
Guardar.

Servicios de la Aldea Cerrar

‘ Aldea: 01010202 - ALDEAS UNIVERSITARIA FELIPE FERMIN PAUL ‘

» Nuev% Servicio » Listado de Servicios

Nuevo Servicio ‘

Nombre del Serv [ *x0
Condicién del Servi | * @
Observaciones: (7]

* Campos obligatorios

Al dar clic en la palabra Lista de Servicio, se mostrara todos los servicios creados
en el caso de no poseer podra eliminar el servicio, hara clic en el icono de accion
eliminar, @ y mostrara la siguiente notificacion.

LConfirma Eliminar el Servicio?

@ Servicio eliminado exitosamente

| Cancelar | | Aceptar | < Regresar
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En el caso de eliminar la aldea, dara clic en el icono de accién eliminar @ , se
mostrara la siguiente informacion.

LConfirma Eliminar La Aldea?

-
| Cancelar | | Aceptar | |

i @ Aldea eliminada exitosamente

I‘ @.} Regresar

Nueva Aldea(**)

Continuando en el menu, hara clic sobre la opcion Nueva Aldea, se desplegara

una ventana donde debera completar los campos obligatorios y hara clic en el

boton Guardar.

Tipo Espacio:

Nombre Espacio:

# Campos obligatorios

Al dar clic en el boton Guardar, se visualizara una notificacion y automaticamente
generard un cbdigo de registro de la nueva aldea, asimismo los iconos de accion a
la que debera completar como se detallé en el proceso administrar aldeas.

Nusva Aldea

@ Aidea registrada exitosamente, Codigo: 01011104

Acciones para la Aldea: 01011104

0RO AX
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Consultar Aldea(**)

En el mend hara clic sobre la opcion Consultar Aldea, se desplegara una ventana
gue posee un filtro que facilitara la consulta.

Consultar Aldeas

Ubicacién

Estado: || — Seteceione — 2 || Ege: | - seteccione - =
Munici pio: || — Seleccione -- 2 | |Parroquia: || -~ Sele ne |
Cédigo: Descripei

Al dar clic en el boton consultar, se mostrara un listado de las aldeas generadas
por la consulta.

‘ Ne \ Cadigo Descripcién Estado Municipio Parroquia ‘Ao:lons
101010201  ALDEAS UNIVERSITARIA ANDRES BELLO DISTRITO CAPITAL | LIBERTADOR ANTIMANO &
2 01010202 ALDEAS UNIVERSITARIA FELIPE FERMIN PAUL DISTRITO CAPITAL | LIBERTADOR ANTIMANO ]
3/ 01010203

ALDEAS UNIVERSITARIA MERCEDES LIMARDO (Alaodonall ' DISTRITO CAPITAL | LIBERTADOR ANTIMANO =)

En la columna de la derecha, encontrard un icono de accién para imprimir =P
informacion de la aldeas seleccionada. Al dar clic en la accion, se desplegara una

ventana con el reporte de la Aldea y hara clic en la palabra Imprimir que se ubica
en la parte superior derecha.

mMozilla Firefox

172.17.63.51

Imprimir

Reporte Aldea

[01010201 - ALDCAS UNIVERSITARIA ANDRES BELLO
|DiIsTRITO caPrTAL

[ IRFRTADOR

|ANTIMANG

| Tipo Espacio:

|ALDEA EN AMBIENTE EDUCATIVO (ESCUELA O LICEO)

| Espacio: |U.E.D. ANDRES BELLO

|La Aldea no tiene Direccién asociada
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PROCESO: CONSULTAS

Continuado en el Menu, hara clic sobre la opciéon Consultas, se desplegara un

sub-mend como se muestra a continuacion:

Consultas

Informacidn De Docentes
Colaboradores

Consultar PNF

Infermacion De Triunfadores

Consultar Secciones

Informacion de Docentes Colaboradores

Al dar clic sobre la opcion Informacion de Docentes Colaboradores, se
desplegara una ventana con un filtro de ayuda para facilitar la busqueda a

consultar.

Al dar clic sobre el boton Buscar, se desplegara una ventana donde se visualizara

el listado los docentes colaboradores que se encuentran asignados a la aldea.

| N°® | Daocente Colaborador |
1| V-7956505 ALIDA CHACON Ver
2| V-10069488 HECTOR FIGUERA ver
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Para conocer la informacién del docente colaborar, hara clic en Ver ubicado en la

columna derecha, se visualizara los datos del docente colaborado.
Ver
En la informacién del docente colaborador se presentara en una ventana que

tendrd en una serie de pestafias que contiene los Datos Personales, Unidades

Curriculares, Datos Académicas y Experiencia Laboral.

Consulta de PNF (Programa Nacional de Formacién)

Continuado en el menu de Consultas, hara clic en Consulta de PNF (Programa
Nacional de Formacién), se mostrara una ventana que contiene un filtro que

facilita la consulta.

Filtre
Aldea

‘ 03180106 - ALDEA BOLIVA] :.|Turrm:| VESPERTINO = ‘Anaxn‘ — Seleccione —

Malla Curricular

PIF: 2 ||Trayecto: ||

Periodo:

Cadigo:

Al dar clic en Consultar, se mostrara el listado los Programas de Formaciéon

Nacional debidamente avalada por la Institucion de Educacién Universitaria (IEU)
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acreditadora. Debera seleccionar una de ella para visualizara de la malla

curricular.
[ ][ codige Descripcion
1|102 ADMINISTRACION
2 | 118 COMUNICACION SOCIAL (MODALIDAD NOCTURNA Y FINES DE SEMANA)
3. 117 DERECHO
4135 FORMACION DE EDUCADORES (ESPECIAL)
5(134 FORMACION DE EDUCADORES (INICIAL)
6(133 FORMACION DE EDUCADORES (SIN MENCION)
7 131 GESTION AMBIENTAL - MODALIDAD NOCTURNA Y FINES DE SEMANA

Al dar clic sobre un Programa de Formacién, se mostrara una ventana donde se

visualizara el contenido de la malla curricular correspondiente a la seleccionada.

PMNF: 102 - ADMINISTRACION Ltﬁ
Trayecto |
Periodo Unidad Curricular Tipo UC Horas
10201 - INTRODUCCION A LA ADMINISTRACION REGULAR 2
10202 - MATEMATICA PARA LA ADMIMNISTRACIOMN REGULAR 3
1 10203 - PROYECTO SCCIOTECNOLOGICO REGULAR 2
10204 - FORMACION SOCIO POLITICA REGULAR 2
10205 - TALLER DE INFORMATICA INSTRUMENTAL TALLER 2
10203 - PROYECTO SOCIOTECNOLOGICO REGULAR 2
10204 - FOCRMACION SOCHS POLITICA REGULAR 2
2 10206 - LEGISLACION PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA Y PRIVADA, REGULAR 2

Informacién De Triunfadores(as)

Continuando en el Menu de Consultas, hara clic en la opcion Informaciéon de

Triunfadores(as), se mostrara un filtro que facilitara en la busqueda de la

consulta.
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Al pulsar en el boton Consultar, se desplegara una ventana con el listado de los

triunfadores(as) que se encuentran activo en el programa de formacion.

‘ N® ‘ Cédula Triunfador Aldea Carnet ‘ Foto ‘lﬂ:linl
1 V-203763 | LUIS HERNANDEZ 15130102 - ALDEA UNIVERSITARIA BORIS BOSSIO VIVAS [l | £Rx
2|V-234608 | VICTOR JIMENEZ 15190105 - ALDEA UNIVERSITARIA JUAN BAUTISTA CASTRO il | £
3| V-478004 | PEDRO PEREZ 15190101 - ALDEA UNIVERSITARIA LEONARDO INFANTE il | G
4/v-520938 | JOSE JIMENEZ 15030101 - ALDEA UNIVERSITARIA ALEIO FORTIOUE fiml | £y

Al dar clic en el nUmero de cédula del triunfador(a) ubicado en la columna cédula,
se desplegara una ventana con la informacion del Triunfador(a), el cual contendra

los Datos Personales, Datos Académicos y Otros Datos.

Informacion de Triunfador Cerrar

Datos Personales Datos Academicos  Otros Datos

| Datos Personales |
|

Nacionalidad W
Cedula 50659397
ler Apellido LAURENS
|| 2do Apellido ALBERTINI
| ler Nombre LUIS
! 2do Nombre EMRIQUE

Cambio De Triunfador(a) De Aldea ' ¢

En la columna derecha encontrara iconos de accion, al dar clic en la accion
Cambio de Triunfador de Aldea, se mostrara una ventana con informacion del
Triunfador(a). Para proceder al cambio debera buscar seleccionar la aldea
solicitada a la que cambiaré al triunfador(a).

__I Cedula: 979650
I Apellido y Nombre: REYES VICTOR
|

PNF: 121 - GESTION SOCIAL PARA EL DESAROLLO LOCAL - MODALIDAD NOCTURNA ¥ FINES DE SEMARMNA
| |Aldea: 18080112 - ALDEA LAS 3 RAICES

Cambiar Triunfador de aldea

I Nueva Aldea: [= [ =]
b
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Al hacer clic en el boton , se desplegard una ventana en donde puede

consultar y seleccionar la aldea para realizar el cambio.

Muewva Aldea: - I o

Seleccione la Aldea

© |

1 01010901 - ALDEAS UMIVERSITARIA DOMINGDO FAUSTING SARMIEMNTO ‘

2| 05080101 - U.E EL LIMOMN
3| 05180101 - CESAR ZUMETA

Al dar clic sobre la aldea seleccionada, se cerrara la ventana y se mostrara la

aldea que selecciono y haré clic en el boton Consultar.

| |ceéaula: a7asso
Apellido ¥y Nombre: REYES VICTOR
PNF: 121 - GESTION SOCIAL PARA EL DESAROLLO LOCAL - MODALIDAD NOCTURMNA ¥ FINES DE SEMAMNA

| |midea: 18080112 - ALDEA LAS 3 RAICES

{| Nueva Aldea: 01010901 - ALDEAS UNIVERSITARLA DOMINGO FAUS & [ = |

Consultar

Cambiar Triunfador de Aldea Cerrar
|
|

1
| Cambiar Triunfador de Aldea
|

Al pulsar sobre el botén Consultar, se mostrara los turnos disponibles en la aldea

y debera seleccionar el turno y hara clic en el Aplicar Cambio.
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Récord Académico

=l

Al dar clic en el icono de accién ubicado en la columna derecha, hara clic en

Récord Académico del triunfador(a) activo en el

Formacion (PNF) que cursa actualmente.

Record Académico

Programa Nacional de

Datos Académicos

Cédula

Aldea
Anexo

Turno

| [Ap—miacs y rommr—

W - 203769

HERNANDEZ DE LIMA LUIS SALVADOR
15130102 - ALDEA UNIVERSITARIA BORIS BOSSIO VIVAS

NOCTURNG

ver

Ty | 118 - COMUNICACION SOCIAL (MODALIDAD NOCTURMNA ¥ FINES DE SEMANA) Activo

Debera seleccionar el Programa Nacional de Formacién (PNF) y hara clic en el

botén Ver, se mostrara las unidades curriculares cursadas hasta la fecha.

2011 - 2 UNERG

Trayecto | Periodo

Unidad Curricular

]|
Seccien | Horas | Nota |

|
1
|1

Consultar Secciones

I 11701 - CLINICAS JURIDICAS
I 11702z - DOCTRINA POLITICA BOLIWVARIANA |
| 11703 - FORMACION SOCIO POLITICAS
I
|

11704 - INTRODUCCION AL DERECHO

11705 - PROYECTO COMUNITARIO SOCIO JURIDICO
11706 - TECNICAS DE INVESTIGACION, DOCUMENTACION ¥

17779-089 2 |
17779-090 |
| 1F7779-091 |
17779-092
1F7779-093

N WIHINN

TT7Ta Aoa

Continuando en el Menu de Consultas, hara clic en la opcion Consultar

Secciones, se mostrara un filtro que facilitara en la busqueda de la consulta.

Filtra

Aldea

| 03180106 - ALDEA BOLIVAI = :|Turrv\::‘ VESRERTING

Malla Curricular
PNF: | Seleccione — wecto: | [ Seleceione —
Periodo: || = Seleccione — B | Lnia=s [ = Seleceione —
= | curricutar:
Periodo Academico
m— - 5l
Consultar
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Al dar clic sobre el botdbn Consultar, se desplegara un listado de las secciones

creadas con su periodo académico y malla curricular.

Sy PO T Maiia Curricular T -
o e [ TPRF [Trayects | Periese | Gniaad | Colaborader [ cap. | inse.

20112 UNERG | 03180106 - v 117 51 1 11701 v-4220863 1s 16
2011-2 UNERG | 03180106 - v 117 1 1 11702 v-4220863 1s 1s

17779-091 |\ 20112 UNERG | 03180106 - v 117 T i w-sas7926 1s 1s
17779-092 v 117 1 1 V-6347680 1s 16
v 117 = 3 1s s

117 1 1 1s s

v 133 z = a a

v 133 2 B} V13154134 19 1a

2011-2 usv 03180106 - v 133 2 E} V13164134 19 1a

2011-2 uBv 03180106 - v 133 2 B} V13164134 19 19

1] [Z] [Siguient=] [1-10)de 18 Resuttados

Al dar clic sobre el link Cédigo, se desplegard una ventan con el listado de los
triunfadores(as) inscritos correspondientes al periodo académico, malla curricular y

el docente que dicto la unidad.

| Viclvzl‘ivariano p— T — R _,/,Z(;A_Q \

-os9 i

zo011-2
02120106 - ALDEA BOLIVARIANA JOSE LEONARDO CHIRING / ANZOATEGUI
117 - DERECHO / 1/ 1 / 11701 - CLINICAS JURIDICAS

V-1190714 NELSON LARES

aborador: V-3220063 MARIA DE ARMAS

Listado de Inscritos

L2 Coaula Nombre Nota [ Condicion
1|V 5065007 LUIS LAURENS 1z ~
3 XZER OSWALDO VELASQUEZ =]
Bl LORENA MEJAS o =
2 ) A
s 1= ey
A a
T 20 A

PROCESO: CONSULTA (**)

(**)Los procesos de Consultar Unidad Curricular, Periodos Académico, Secciones

y Ejes, es exclusivamente de la Direccion de Enlace y Apoyo Académico.

En el menu principal, hara clic en la opcion Consultas, se desplegara un sub-

menud como se visualiza a continuacion.

Consultas

Consultar Unidad Curricular

Informacion De Docentes
Colaboradores

Consultar PNF

Informacion De Triunfadores

Consultar Periodo Académico

Consultar Secciones

Consultar Eje
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Consultar Unidades Curriculares (**)

En la opcién Consultas, hara clic en Consultar Unidad Curricular, se mostrara una

ventana que contendra un filtro para facilitar la consulta.

| consutar uniced curncuer N

Codigo:

Descripcion:

PNF: |-==-Seleccione: —

Al dar clic en el boton Consultar, se desplegara un listado generada por la
consulta.

N° | Cédigo Descripeién Programa de Formacién ‘ Acclén ‘
INTRODUCCION A LA =
110201 A e 102 - ADMINISTRACION &
MATEMATICA PARA LA -
2 10202 oiuteeiptin 102 - ADMINISTRACION lig]
110203 PROVFCTO SOCIOTFCNOIOGICO | 107 - ADMINTSTRACTON sl

En la columna derecha observara un icono de accién que permitird Ver la Unidad
Curricular del PNF (Programa Nacional de Formacién).

Al dar clic en el icono Ver Unidad Curricular =l , se desplegara una ventana con la
informacion detallada de la unidad curricular.

Detalle Unidad Curricular Cerrar

‘ Detalle Unidad Curricular ‘
Cédigo: 10201

Descripcién: INTRODUCCION A LA ADMINISTRACION

PNF: 102 - ADMINISTRACION
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Consultar Periodos Académicos (*¥)

En la opcién Consultas, hara clic en Periodos Académicos, se mostrara una

ventana que contendra un filtro para facilitar la consulta.

Consultar Periodo Academico

Afio Académico: | ~— Seleccione -- ]|
Lapso Académico: || -- Seleccions —- |
Activo: - Selaeccione. —

Descripcidn

Al dar clic en el boton Consultar, se desplegara un listado generada por la

consulta donde podra visualizar los periodos académicos que estén activos o

Inactivos.

‘ N° | Ano ‘ Lapso ‘m-xmdn Fecha Corte | Fecha Fin ‘ Descripcién Estado
1 2010 1 02-08-2010 22-11-2010  MILCO Inactiy
2| 2008 3 16-06-2010 26-10-2010 UBY Inactiv
3 2010 2 04-10-2010  27-10-2010  28-02-2011 UBV Inactivo
4 2010 2 04-10-2010  27-10-2010 06-02-2011 TI Inactivo
5| 2010 2 04-10-2010  27-10-2010  28-02-2011 UID Inactiv
6 2010 3 01-11-2010  24-11-2010  27-02-2011 CTA Inactive
7 2010 2 20-09-2010  28-09-2010  30-11-2010 UNERG Inactivo
8 2010 3 01-11-2010  23-11-2010  27-02-2011 UNERG Inactiv
o] 2011 1 14-03-2011 17-07-2011 UBV Activo
10 2011 1 14-03-2011 19-06-2011 | CTA Activi

Consultar Secciones (**)

En la opcién Consultas, hara clic en Consultar Secciones, se mostrara una

ventana que contendra un filtro para facilitar la consulta.

a
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Al dar clic en el boton Consultar, se desplegara un listado generada por la

consulta donde visualizara las secciones que posee el programa a consultar.

Secridn ‘ Malla Curricular ‘ Docente ‘ Triunfadores ‘

% Aldea - Tumo
Cédigo P. Acad. ‘ PNF ‘m‘m‘ Unidad ‘ Colaborador ‘ Cap. ‘Inu.‘
1848001  2011-2UBV | 18080113-N 133 2 313320 | V-1098%070 7 7

1941001  2011-2CTA  13030442-F 140 1 10901 V-4071814 27 26

1
1989001  2011-2CTA | 13030449 - F 140 1 2 10903 |V-12700277 2 n
4

2003-001| 2011-20UID | 13050113 -N 150 2 15051 |V-14593762 6 7

En la columna izquierda, se visualizara los codigos activos de la seccion a la que

podra hacer clic sobre codigo a consultar.

1848-001
1941-001
1989-001
2003-001

Al dar clic en el cédigo de la seccion, se desplegara una ventana donde se

describe la informacién de la seccion.

2320 - HISTORIA Y GEOGRAFIA DE

Consultar Ejes (**)

En la opcion Consultas, hara clic en Consultar Ejes, se mostrara una ventana

gue contendréd un filtro para facilitar la consulta.

Consultar Ejes

Estado: || -- Seleccione — * | | Descripcién:
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Al dar clic en el boton Consultar, se desplegara un listado generada por la

consulta donde visualizara los ejes el estado a consultar.

[ ‘ Descripcion Eje \ Estado \ Acdin

1 ALTOS MIRANDINOS MIRANDA [
1 BARLOVENTO MIRANDA &

3 METROPOLITANO MIRANDA |

En la columna derecha observara un icono de accién que permitird Ver los

municipios asignados al eje.

[T

Al dar clic en el icono ver municipios sl , se desplegara una ventana con la

informacion detallada de los municipios que posee el eje.

Listado de Municipios Cerrar

'
Eje: ALTOS MIRANDINOS
Estado: MIRANDA

| N* | Municipios |

1 LOS SALIAS
2| GUAICAIPURO
3| CARRIZAL

PROCESO: REPORTES (*¥)

En el menu principal, haré clic en la opcion Reportes, se desplegara un sub-menu
como se visualiza a continuacion.

Triunfadores

Aldeas
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Triunfadores (**)

Al hacer clic en Triunfadores, se desplegara una ventana que contendra un link
gue debera seleccionar para generar la ubicacion de los triunfadores(as)

Reportes de Triunfadores

+* General de Triunfadores por Ubicacion

Al dar clic en la palabra General de Triunfadores por Ubicacidén, se desplegara
una ventana que podra procesar el reporte de los triunfadores(as).

a 7 Mision Sucre - Mozilla Firefox

¥ 172.17.63.51/sucre vet/moc enorte/triunfa ene y
Wele)
SicinEEanio

anxls:err;r_1Bolivariano iniatarko dalF

) el Prdsr Popular
de Venezuela 1 I Educacion Universitaria | Fundaoite Misiin Suce

Reporte de Triunfadores

Ubicacién Fecha Configuracion

Ubicacion(**)

Al dar clic en la palabra Ubicacién, se desplegara una ventana en el que debera
seleccionar el estado, municipio y parroquia.

(-] Mision Sucre - Mozilla Firefox

172.17.63.51/suc

olivariano‘ e e P
a ™ la Educacion

Reporte de Triunfadores

Ubicacién | Fecha Configuracién
Estados Municipios Parroquias

CARONI ONCE DE ABRIL
CEDERO DALLA COSTA
EL CALLAQ CHIRICA
GRAN SABANA CACHAMAY
HERES YOCOIMA
PADRE PEDRO CHIEN POZO VERDE
PIAR VISTA AL SOL
RAUL LEONI UNIVERSIDAD
ROSCIO UNARE
SIFONTES SIMON BOLIVAR
SUCRE

Reset

Generar e
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Al dar clic en el boton Generar, se visualizara una ventana con el reporte de los
triunfadores como se visualiza en la imagen.

[m
&

|ne| Estado |Municipio| Parroquia Aldea Rel
| 1 BOLIVAR|CARONI |CACHAMAY CENTRO INTEGRADO DE LA MUNICIPALIZACION 243

| 2|BOLIVAR | CARONI |CACHAMAY|WENCESLAO MONSERRATE 141

Fecha:08/08/2012 - 03:42:30

Fecha(**)

Al dar clic en la palabra Fecha, se desplegara una ventana que debera
seleccionar en le calendario desde y hasta, hara clic en el boton Generar.

Mision Sucre - Mozilla Firefox

172.17.63.51 sfre e
Gobierno Bolivariano | ... s peser resuar /.@Q
de Venezuela s | Educacién Universitaria | Fundacen bisién Suor Sicoor oo
Reporte de Triunfadores
Ubicacion | Fecha | Configuracion
Fecha
{ Desde ] Hasta: =
Reset
Generar

Al generar el reporte, se mostrara una tabla con el total de cada una de las aldeas
y los totales de triunfadores en la parroquia seleccionada.

[
[&]

Nﬂ Estado | Municipio \ Parroquia \ Aldea |Ret|
1 BOLIVAR GRAN SABANA SECCION CAPITAL GRAN SABANA ALDEA BOLIVARIANA KUMARAKAPAY | 87
2| BOLIVAR GRAN SABANA SECCION CAPITAL GRAN SABANA ALDEA BOLIVARIANA NICOLAS MEZA 151

Fecha:08/08/2012 - 09:59:12
Totales

|Resultados | 2| Relacionados | 238
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Configuracion(**)

Al dar en la palabra Configuracién, muestra el reporte por tipo, agrupara el
estado, municipio o parroquia.

= Misién Sucre - Mozilla Firefox

172.17.63.51 i epo jor/a
“Gulueu o Bolivariano | a1 Poder Popular ,Z(;‘Q
de Venezuela 2 I Educacién Univarsitaria | Fundaciin Msin Sucrs e

Reporte de Triunfadores

Ubicacién Fecha | Configuracién

|‘I'ipe: Genersl - | Agrupade por: [Aldes - | Ordenado por: | Aldes

| Generar |

Al dar clic en el boton Generar, se mostrara una tabla con la informacion de
acuerdo a lo seleccionado.

[ne] Estado Municipio | Rel |
| 1|MonaGAs |soTILLO | as3|
2 |BARINAS | ANTONIO 10SE DE SUCRE | 218 N
| 3|7AcHIRA ;JDSE MARIA VARGAS | 132
.-_4:TACHIRA | sEBORUCD | 137|
|
Aldeas (**)

En el menu principal haré clic en la opcion Aldeas, se mostrara dos link como se
visualiza en la imagen:

Reportes de Aldeas

= Reporte General de Aldeas
* Aldeas: Turnoes y Ambientes

Reporte General de Aldeas(**)
Ubicacion(**)

Al dar clic en Reporte General de Aldeas, se desplegara una ventana en el podra
filtrar la ubicacion de la aldea por estado, municipio y parroquia, al hacer clic en

Fecha: 30/04/13 Hora: 10:58 O4/P4

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
ING. Angélica Ortega T.S.U. JesUs Trias ING. Daniel Key Vesién: 1.1
Profesional | Coordinador Director

Folio: 76/86

MANUAL DE USUARIO: SISTEMA UNIFICADO DE CAPTACION Y REGISTRO ESTUDIANTIL (SUCRE)

L &
jPa’lante con la transformacion universitarial k

SRR MISONSUCRE




corazon

VENEZOLANO

Gobierno Bolivariano | winisteriodel Poder Popular <)
de Venezuela para |a Educacion Universitaria | Fundacion Mision Sucre

Generar, se visualizard el resultado de la consulta.

Misiéon Sucre - Mozilla Firefox

@) | htkp://172.17.63.46/sucre_profintranet/modulos/reportefaldea/general. php
Reporte de Aldeas

Ubicacion | Otros Datos Fecha Configuracion

CARABOBO

|
| Estados
} COJEDES

DELTA AMACURD

Municipios
AGUA BLANCA

|
ESTELLER |
DISTRITO CAPITAL - | GUANARE |
FALCON GUANARITO |
GUARICO MOMNSENCR JOSE VICENTE DE UNDA!
" LARA QSPING

MERIDA PAEZ
MIRANDA PAPELON
MONAGAS SAN GENARO DE BOCONOITO
NUEWVA ESPARTA SAN RAFAEL DE ONOTO
PORTUGUESA &

SANTA ROSALLA

Parroquias
UVERAL
Capital Esteller

Reset

Al dar clic en el botén generar,

se desplegara una tabla con la informacién
generado de la consulta.

| Gogerar |

= = e
Ne Estade

1 PORTUGUESA

N° Aldeas
1

1

Resultados: 1
Fecha: 14/02/2012 - 02:59:13

Otros datos(**)

Al dar clic Otros datos, se desplegara una ventana en el podra seleccionar el tipo
de ambiente del estado.

Misiéon Sucre - Mozilla Firefox

[@ | http://172.17.63.46/sucre_pro/intranet/modulos/reporte/aldea/general.php
Reporte de Aldeas

Ubicacién | Otros Datos | Fecha Configuracion

Tipo de Ambiente

ALDEA CONSTRUIDA PARA LA MS POR LA FMS

ALDEA EM AMBIENTE EDUCATIVO (ESCUELA O LICED)

ALDEA EN CENTROS PENITEMCIARIOS

ALDEA EN EMPRESA O INSTITUCIA"N PASBLICA

ALDEA EN ESPACIOS DEPDRTIVOS

ALDEA EN ESPACIOS ABIERTOS

ALDEA COMSTRUIDA PARA MS POR OTRAS INSTITUCIONES DEL ESTS
ALDEA EN AMBIENTE EDUCATIVO (INST UNIWERSITARIO O UNIVERSI|
ALDEA EN CENTRO COMUNITARIOS

ALDEA EN LOCAL DE USO RELIGIOSO

ALDEA EN ESPACIOS MILITARES

Reset
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Al dar clic en el boton Generar, se desplegara una tabla con el reporte por estado
el tipo de ambiente que posee la aldea.

=
N® Estado N° Aldeas
ANZOATEGUI

[

1

2 | APURE

3 | ARAGUA
4 | BARINAS
5
6
7
8

BOLIVAR
CARABOBO
COJEDES

GUARICO
9| LARA
10 | MERIDA
11 | MIRANDA
12 | PORTUGUESA
13 | TACHIRA
14 | TRUIILLO
15 | YARACUY
16 | ZULIA

S SR VOV SV PP R e 0 RN T

w
»

Resultados: 16
Fecha: 08/08/2012 - 11:34:51

Fecha(**)

Al dar clic en Fecha, se desplegara una ventana en la que deberd indicar el inicio
y el fin del trayecto o el periodo.

Mision Sucre - Mozilla Firefox

(@] | http://172.17.63.46/sucre_pro/intranet/modulos/reporte/aldea/general.php

Reporte de Aldeas

Ubicacién Otros Datos | Fecha | Configuracién

Fechadeinicio:[ [H]
FechadeFin: [ |

Reset

Al dar clic en el boton Generar, se mostrara el reporte de la informacion requerida
en la consulta.

£ =
| LT Estado N° Aldeas
| 1 PORTUGUESA 1

1

Resultados: 1
Fecha: 14/02/2012 - 02:59:33
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Configuracion(**)

Al dar clic en Configuracién, se desplegara una ventana en la que debera
seleccionar los campos necesarios para obtener la informacion en las consultas.

Mision Sucre - Mozilla Firefox

3] I http://172.17.63.46/sucre_pro/fintranet/modulos/reportefaldea/ge

Reporte de Aldeas

Ubicacién Otros Datos Fecha | Configuraciéen

Tipo de Reporte: | General =

Agrupado por: Estado
Campos: Estado: B N° Aldeas: B N® Triunfadores:

Ordenado por: | Estado Ascendente

- Generar
=, = RS

Al dar clic en el botén Generar, se desplegara una tabla con el reporte generado
de la consulta.

= =
N® Estado N° Aldeas
1| PORTUGUESA 1

i

Resultados: 1
Fecha: 14f02/2012 - 02:59:33

Reporte de Aldeas: Turnos y Ambientes(**)

Al dar clic en la palabra Reporte de Aldeas: Turnos y Ambientes, se mostrara
dos link Ubicacion y Otros Datos.

Misién Sucre - Mozilla Firefox

[&) | hetp://172.17.63.46/sucre_pro/intranet/modulos/reporte/aldea/turno.php

Reporte de Aldeas y Turmos Construidas o Cedidas a la Fundacién

| [uBicacion ] otros pates
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Ubicacion(**)

Al dar clic en Ubicacidn, se desplegara una ventana que posee un filtro en el que
debera seleccionar el estado, municipio y la parroquia para generar el reporte.

Reporte de Aldeas y Turnos Construidas o Cedidas a la Fundacién

Ubicacién | Otros Datos

Estados Municipios Parroquias
AMAZONAS AUTONGMO ALTO ORINOCO PLATANILLAL
ANZOATEGUI | || auTonomMo ATaBAPO PARHUERNA

APURE AUTONOMO ATURES LUIS ALBERTO GOMEZ
ARAGUA AUTONOMO AUTANA FERNANDO GIRON TOVAR
BARINAS | ||auToNOMO MANAPIARE

BOLIVAR AUTONGMO RIO NEGRO

CARABOBO AUTONOMO MAROA

COIEDES

DELTA AMACURO
DISTRITO CAPITAL
FALCON

GUARICO

Reset

Generar |

Al dar clic en el botdbn Generar, se desplegard una ventana con el reporte
generado de la consulta.

B —
2E
N Codigo | Nombre |Estado| Municipio | Parroquia|D|VNs|F|vs| Tipo de Ambiente
ALDEA SAN B ALDEA EN AMBIENTE EDUCATIVO
1| 04070201 ABURE 1
TAMANACO FERNANDO | RECREO ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ (ESCUELA 0 LICED)
Resultados: 1

Fecha: 08/08/2012 - 11:58:16

Otros Datos(**)

Al dar clic en Otros Datos, se desplegard una ventana con los tipos de

Ambientes, las aldeas construidas o cedidas, debera seleccionar y hara clic en
Generar para visualizar la informacion.

Misién Sucre - Mozilla Firefox

[S] | htep://172.17.63.46/sucre_pro/intranet/modulos/reporte/aldea/turnc.php

Reporte de Aldeas y Turnos Construidas o Cedidas a la Fundacién

Ubicacion [ Otros Datos

Tipo de Ambiente
ALDEA CONSTRUIDA PARA LA MS POR LA FMS

P
P
o}
m
3
A
o}
H
I}
4
2
{d
g
3
)
3
2

POR OTRAS INSTITUCIONES DEL EST.
ALDEA EN AMBIENTE EDUCATIVO (INST UNIVERSITARIO O UNIVERSI
ALDEA EN CENTRO COMUNITARIOS

ALDEA EN LOCAL DE USO RELIGIOSO

ALDEA EN ESPACIOS MILITARES

= =
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Al dar clic en el botbn Generar, se visualizard una tabla con la informacién

genrada por la consulta.

| Geénerar |

==

N° Codigo Nombre Estado Municipio Parrogquia DV NS F VS Tipo de Ambiente
ALDEA BOLIVARIANA JOSE Capital ALDEA CONSTRUIDA

el akis LEOMARDO CHIRINDS PORTUGUESY | ESTELEER Esteller 1 z PARA LA M5 POR LA FMS

Resultados: 1
Fecha: 14/02/2012 - 03:00:22

Nota: Los datos suministrados pueden ser generales (en el ambito nacional) o particular (de un

estado, municipio, parroquia o aldea) y se podra generar por lapsos de tiempo especificos.

MODULO CUENTA

Siguiendo en el Menu principal, hara clic en la opcién Cuenta, se desplegara el

contenido a consultar

Mi Cuenta

Cambiar Contrasefa

Cambiar Pregunta Secreta

Mi Cuenta

Al dar clic en la opcion Mi Cuenta, se mostrard una ventana con los Datos
Personales del usuario en el que podra completar el campo correo electronico y

haré clic en el botén Actualizar
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Cambio de Contraseina

Al dar clic en la opcién Cambio de Contraseiia, se mostrara una ventana donde
debera colocar la contrasefia actual, luego agregard la nueva contrasefia y

confirmar la contrasefia y hara clic en el boton Actualizar.

Cambiar Contrasena Cerrar

: | Cambiar Contrasena | |

Contrasena Actual:

Mota: La contrasefa debe ser mayor de 6 digitos y debe estar
compuesta de Mayusculas, Mindsculas ¥ Nameros.

MNuewva Contrasena:

Confirmar Contrasena:

Actualizar !

Cambiar Pregunta Secreta

Al dar clic en la opcion Cambiar Pregunta Secreta, en el mostrara una ventana
donde deberd colocar la contrasefia actual, luego seleccionara la pregunta

secreta, agregard la respuesta de la pregunta secreta y hara clic en el botén

actualizar.
_I | Cambiar Pregunta Secreta |
Contrasena Actual:
Pregunta Secreta: | #Nomhbre de tu novialo) o esposalo) o
| | Respuesta:
i Confirmar Respuesta:
'
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GLOSARIO DE TERMINOS

1. ACCION
Se refiere a dejar de tener un rol pasivo para pasar a hacer algo o bien a la

consecuencia de esa actividad.

2. AD

Agregar o asignar docente colaborador.

3. AD HONOREM
Es una locucion latina que se usa para caracterizar a cualquier actividad que se

lleva a cabo sin percibir ninguna retribucién econémica.

4. ADMINISTRAR

Es crear, editar o modificar y eliminar.

5. ALDEA

Espacio universitario donde se imparte clases

6. ASIGNAR

Fijar lo perteneciente a una persona o cosa.

7. ASISTENCIA
Se asocia a estar presente en algun lugar, como una clase, un acto, una

asamblea, etc.
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8. AT

Agregar o asignar triunfadores.

9.DD

Desincorporar docente colaborador

10. EJE

Division de los municipios establecidos el coordinador del estado.

11. MALLA CURRICULAR

Se denomina malla curricular al componente del plan de estudios estructurado.

12. NOTA (N)

Es la ponderacion o calificacion de la evaluacion de actividades.

13. PERIODO

Es el espacio de tiempo que incluye toda la duracién o el proceso de una cosa.

14. PERIODO ACADEMICO
Espacio de tiempo que duran los cursos de un plan de estudios; los periodos

académicos mas comunes son semestrales y trimestrales.

15. PI

Indica la pérdida de la unidad curricular por inasistencia.
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16. PNF
Programa Nacional de Formacion

17. RESETEAR

Reiniciar clave del usuario

18. SECCIONES
Es una parte de uno o varios grupos en la que podemos establecer o asignar en

un aula.

19. SEGUIMIENTO
El seguimiento consiste en la aplicacion de controles periddicos de los objetivos

seleccionados.

20. SOLAPAMIENTO

Coincidir una hora académica con otro.

21. SUCRE
Sistema Unificado de Captacion y Registro Estudiantil

22. TCP

Tarjeta Clave Prepagada

23. TRAYECTO

Organizadores temporales que delimitan los recorridos a seguir y orientan la
Fecha: 30/04/13 Hora: 10:58 04/P4
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relacion de tematicas y problematicas a considerar en el proceso de laformacion

integral.

24. TRAYECTO INICIAL
El trayecto inicial tiene como propdsito facilitar el transito de la educacion media la

educacion universitaria.

25. TRIUNFADOR
Se aplica estudiante que triunfa a un objetivo determinado o que generalmente

triunfa sobre los objetivos en equipo.

26. TURNO

Horario en que imparte las clases universitarias

27. Unidad Curricular (UC)

Son los componentes basicos del disefio curricular.

28. VALIDAR o VALIDACION
Validacion es la accion y efecto de validar (convertir algo en valido, darle fuerza o

firmeza).

29. VINCULAR

Fecha: 30/04/13 Hora: 10:58 O4/P4

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
ING. Angélica Ortega T.S.U. JesUs Trias ING. Daniel Key Vesién: 1.1
Profesional | Coordinador Director

Folio: 86/86

MANUAL DE USUARIO: SISTEMA UNIFICADO DE CAPTACION Y REGISTRO ESTUDIANTIL (SUCRE)

L &
jPa’lante con la transformacion universitarial k

MSIONSUCRE




	INTRODUCCIÓN
	DEFINICIÓN
	REQUISITOS PARA UTILIZAR EL MÓDULO DE SISTEMA DE GESTIÓN DE CONTENIDOS DE LA MISIÓN SUCRE
	VENTAJAS DEL SISTEMA UNIFICADO DE CAPTACIÓN Y REGISTRO ESTUDIANTIL
	PERMISOS POR PERFIL EN EL SUCRE
	Tipo 1
	Tipo 2

	INGRESO AL SUCRE
	INGRESAR AL SISTEMA
	PROCESO: ACTIVAR CUENTA
	Paso 1
	Paso 2
	Paso 3

	PROCESO: USUARIOS
	Actualizar Datos
	Datos Personales
	Información Bancaria

	Resetear Otras Cuentas
	Consultar Usuario

	PROCESO: USUARIOS(**)
	Nuevo Usuario
	Administrar Usuario(**)

	PROCESO: SEGUIMIENTO ACADÉMICO
	Nueva Sección
	Asignar Docente Colaborador
	Asignar Triunfadores(as)
	Cargar Nota
	Anular Sección

	PROCESO: SEGUIMIENTO ACADÉMICO(**)
	Nuevo Periodos Académico(**)
	Administrar Periodos Académicos(**)
	Nuevo PNF (Programas Nacionales de Formación) (**)
	Administrar Programas Nacionales de Formación (PNF) (**)

	Nuevo Eje(**)
	Asignar Municipios En Eje(**)

	PROCESO: ALDEAS
	Información de la Aldea
	Editar Información (Acciones)
	Dirección de la Aldea
	Infraestructura de la Aldea
	Servicios de la Aldea
	Nuevo Servicio
	Listado de Servicios

	Resumen de la Aldea

	Administrar Operario

	PROCESO: ALDEAS(**)
	Administrar Coordinadores(**)
	Administrar Aldea(**)
	Nueva Aldea(**)
	Consultar Aldea(**)

	PROCESO: CONSULTAS
	Información de Docentes Colaboradores
	Consulta de PNF (Programa Nacional de Formación)
	Información De Triunfadores(as)
	Cambio De Triunfador(a) De Aldea
	Récord Académico
	Consultar Secciones

	PROCESO: CONSULTA (**)
	Consultar Unidades Curriculares (**)
	Consultar Periodos Académicos (**)
	Consultar Secciones (**)
	Consultar Ejes (**)

	PROCESO: REPORTES (**)
	Triunfadores (**)
	Ubicación(**)
	Fecha(**)
	Configuración(**)

	Aldeas (**)
	Reporte General de Aldeas(**)
	Ubicación(**)
	Otros datos(**)
	Fecha(**)
	Configuración(**)

	Reporte de Aldeas: Turnos y Ambientes(**)
	Ubicación(**)
	Otros Datos(**)



	MODULO CUENTA
	Mi Cuenta
	Cambio de Contraseña
	Cambiar Pregunta Secreta

	GLOSARIO DE TÉRMINOS

